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Degerli Calisma Arkadaslarimiz,

Sanayi, ticaret ve hizmet sektorinin omurgasini olusturan nitelikli ve rekabetci isgicu
yetistirmek hedefi ile kurulmus Kapadokya Meslek Yiiksekokulumuz 2017 yilinda Universite
olmus, 2018 yilinda da ilk lisans ve yiiksek lisans programlarina 6grenci kabul etmistir.

Tdm ogretim elemanlarimiz, idari kadrolarimiz, hep birlikte, Yiksekokulumuzu ileriye
gotirmek icin buyik bir 6zveriyle gectigimiz on Uc yil boyunca calistilar. Kapadokya MYO,
ulkemizin en cok tercih edilen, en iyi egitimi veren, ornek gosterilen yiksekokullarinin basinda
saylliyorsa, bu sizlerin eseridir.

Geride kalan yillarda, ulke ekonomisinin dinamikleri, bolgemizin ihtiyaclari incelendi; yeni
programlar gelistirildi; sektorlerin ihtiyaclari dogrultusunda mifredatimiz her daim dinamik
kilindi; okulumuz yeniden, yeniden vyapilandirildi. Yoneticilerimiz atalete kapilmadilar.
Yiksekokulumuzu her yil adeta yeniden kurdular. Sabiha Gokcen Havalimani yerleskesi ve
kalitesi tescilli egitim sistemi ile sivil havaciligin 6nde gelen egitim kurumu olundu; mesleki
ve akademik donanimi ylksek bir egitim kadrosu olusturuldu. Uygulama ve arastirma
merkezlerimiz boélge halkinin  hizmetine sunuldu. Tarihi eserlerin korunmasi ve
degerlendirilmesi prensibine sadik kalarak esi benzeri olmayan Mustafapasa yerleskesi
hayata gecirildi. idari isleyiste kalite anlayisi benimsendi ve uygulandi. Universitemiz, hizla
kiresellesen diinyanin degisimine senkronize, is dinyasi ve insan kaynaklari kuruluslarinin
taleplerine ivedilikle cevap verebilecek sekilde yapilandirildi.

Dinya capinda mesleki egitim gecmisi olan universitelerin yakalamis olduklari basari ve
farkindallk Kapadokya Universitesinin de hedefledigi bir seviyedir. Kapadokya MYO
universitemizin amiral gemisi olmaya devam edecektir. Bolgesel, ulusal ve kiresel anlamda
rekabetci ve en Ust donanimda uzmanlar yetistirme gelenegimiz Universitemizin de birinci
onceligidir. Bu yil itibari ile Iktisadi idari Bilimler Fakiiltemiz, Beseri Bilimler Fakiiltemiz,
Saglik Bilimleri Yiksekokulumuz ile Uygulamali Bilimler Yiksekokulumuz ilk lisans
ogrencilerini aldilar. Yine ilk yliksek lisans programimizi hayata gecirdik. Mustafapasa ve
Sabiha Gokcen yerleskelerimiz genisliyor, yeni binalarimiz, dersliklerimiz simdiden
kullanimda. Urgiip yerleskemiz iilkemizin en modern saglik kampiisii olarak diizenlendi ve bu
yil kullanima acildi. Aramiza konularinda uzman yeni hocalarimiz ve ogrencilerimiz katildi.
Butin bu biyume sirecinde sizlerin gosterecedi liderlik, uzmanlik ve kurumsal kimlik bizlerin
en buyuk guvencesidir.

Hedeflerimiz dogrultusunda calismaya devam edecegiz. Genc¢ akademisyenlerimizin bilimsel
donanimlarini, alt yapimizi ve farkli sektorlerle ic ice egitim gelenegimizi uUniversite olarak
daha ileri boyutlara tasiyacagiz. Hep birlikte, ogrencilerimizin, Universitemizin ve
memleketimizin daha ileri seviyelere ulasmasi icin Uzerimize diseni yapacagimiza olan
inancimiz tamdir.

2018-2019 akademik yilinin hayirli olmasini diliyoruz.

Prof. Dr. Hasan Ali KARASAR

Rektor
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A.UNIVERSITEMiZ HAKKINDA

MisSYONUMUZ

Kapadokya Universitesinin misyonu,

Tirkiye'yi 21. ylzyilda s6z sahibi yapacak yeni nesil kamuoyu onderleri yetistirmektir. Bunun
icin gerekli nitelik sicramasina “cikis noktasi evrensel uygulamasi milli” olan bir egitim
anlayisiyla katkida bulunmak bu misyonun ana omurgasini teskil eder. Universite ve meslek
yuksekokullarinin yiksekogretim camiasi icindeki vyerlerinin kavramsal baglamda
saptanmasina, varlik nedenlerinin, gorev ve islevlerinin acikliga kavusturulmasina onayak
olmak; universite ogrencilerinin ufkunu genisletmek, dinyaya acilmalarina yardim etmek,
yetiskin yasamlarinda tutunabilmek icin ihtiyac duyacaklari farkindalik, merak, hayal gucd,
yaraticilik, 6zen, sorumluluk ve muhakeme gibi temel hasletleri asilamak, tesvik etmek,
derinlestirmek misyonlarimiz arasindadir. Ozellikle sanayi ve teknolojimizi cagdas diinya
seviyesine ylikseltecek patent, lisans, tasarim, irln Uretimlerini hizlandiracak uluslararasi
nitelikte bilgi ve becerileri haiz elemanlar vyetistirilmesi Universite misyonunun
vazgecilmezidir. Bunun icin de arastirma faaliyetlerinin desteklenmesi olmazsa olmazdir.

VizyoNuMUZ
Kapadokya Universitesinin vizyonu,

Kapadokya'yi uluslararasi akademik calismalarin cazibe merkezi haline getirerek, bolge, tlke
ve kiresel sorunlara bilimsel cozimler Uretmektir. Vizyonumuz ekonominin gercek aktorleri
olan yetismis elemanlarin egitim ve o0gretim standartlarini kiresel akranlariyla
yenisebilecekleri evrensel dizeye yukseltmek, yayginlastirmak, idame ettirmek, egitime
dinamizm ve itibar kazandirmaktir. Bunun icin de siirekli arastirma yolu ile milkemmeliyeti
hedeflemekteyiz.

Vizyonumuzun ana 6gelerini su bicimde 6zetlemek mimkuindur:

e Hizla kiresellesen dinyanin degisimine senkronize olmak, gelismelerin ardinda
kalmamak, uluslararasi standartlardan 6din vermemek;

e Egitim programlarimizi, Selcuklu donemindeki Ahi, Osmanli donemindeki Lonca
teskilatlarinda uygulanan yol, yontem ve usullerle zenginlestirmek. Usta-cirak
iliskisinin giinimuzin pedagojik anlayisi ile desteklenmesini saglamak;

o Siyaset, sanayi, ticaret ve is dinyasi ile iletisim icinde ve insan kaynaklari kuruluslari
ile yakin te-masta olmak suretiyle miufredatin 21.ylzyil gereksinimlerini ve
dinamizmini yansittigindan emin olmak;

o Ogretim elemanlarinin akademik miiktesebatlarinin dtesinde, uzmani olduklari
konulara/sektorlere iliskin gelismeleri, giincel mesele ve gidisatlari izlemelerini,
derslerine yansitmalarini ve 6grencileri ile paylasmalarini saglamak;

o Goreli ekonomik avantaj/istihdam saglayan sektor ve iskollarinda, 6grencilerinin
dogrudan uzmanlik gelistirmelerini saglamak, kariyer edindirmek
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vizyonumuzun ana ogelerini olusturmaktadir.

DEGERLERIMiIz
Degerlerimizi,

e Fikri hiir, vicdani hiir, irfani hiir nesiller yetistiren,

e Egitimde ciddi, sorumluluk sahibi, ylizeysellikten kacinan,

o 0Ogrenciye saygili, diiriist ve gercekci yaklasan,

o 0Ogrenciye odaklanan,

e Yonetimde ozerk, ozgurlikcu, demokratik ve katilimci,

o insan haklari beyannamesini benimseyen ve benimsenmesine katkida bulunan,
o Bolge sorunlarina duyarli ve ¢6ziim gelistirmeyi amaclayan,
e Kamusal ve sosyal sorumlulugunun bilincinde olan,

e Toplumsal degerlere sahip cikan,

e Bilimsel etik kurallarini gozeten,

e Liyakate onem veren,

e Cevreye duyarli, tabiat ve kiltir varltiklarini koruyan,

olarak ifade etmekteyiz.

KALITE POLITIKAMIZ

Vizyonumuzda belirtilen amacimizi gerceklestirmek tzere, kurumumuzdan hizmet alanlarin
ve hizmet verenlerin memnuniyetini esas alan kalite anlayisi ile yasalar dogrultusunda, ulusal
ve uluslararasi kabul edilebilir seviyede egitim hizmeti vermek, verdigimiz hizmetin kalitesini
surekli iyilestirmek ana politikamizdir.
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B.KAPADOKYA UNIVERSITESi IDARi YAPISI

Idare

Mitevelli Heyet Baskani
Mitevelli Heyet Koordinatoru
Rektor

Rektor Yardimcisi

Genel Koordinator

Kurumsal iletisim ve Ogrenci Koordinatérii

Beseri Bilimler Fakiiltesi

Dekan
Dekan Yardimcisi
Ingiliz Dili ve Edebiyati Béliim Baskani

Psikoloji Boliim Baskani

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Dekan
Dekan Yardimcisi

Siyaset Bilimi ve Kamu Yonetimi Bolim Bsk.

Siyaset Bilimi ve Uluslararasi iliskiler Boliim Bsk.

Saqlik Bilimleri Yiksekokulu

Mudur

Midir Yardimcisi

Beslenme ve Diyetetik Bolimu Baskani
Cocuk Gelisimi Bolimii Baskani

Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Bolimi Baskani

Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Bolimii Sorumlusu

Uygulamali Bilimler Yiksekokulu

Mdidir
Mdidir Yardimcisi

Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Bolim Baskani

: Alev Alatli

: Funda F. Aktan

: Prof. Dr. Hasan Ali Karasar
: Prof. Dr. Vesile Senol

: Halil ibrahim Unser

: Arda Cakir

: Prof. Dr. Hasan Ali Karasar (v.)
: Dr. 0gr. Uyesi Sinan Akilli

: Dr. 0gr. Uyesi Sinan Akilli

: Dr. Ogr. Uyesi Ferihan Tanrikut

: Prof. Dr. Rifat Yildiz
: Dr. 0gr. Uyesi Halil Burak Sakal
: Prof. Dr. Rifat Yildiz
: Dr. 0gr. Uyesi Halil Burak Sakal

: Prof. Dr. Vesile Senol

: Dr. Ogr. Uyesi Rukiye Yalap (v.)
: Dr. Ogr. Uyesi Rukiye Yalap (v.)
: Dr. 0gr. Uyesi Miinire Ciftci

: Dr. 0gr. Uyesi Osman Ozsoy

: 0gr. Gor. Kadirhan Dogan

: Ogr. Gor. Eyiip Atioglu (v.)
: Dr. 0gr. Uyesi Ezgi Demir Ozer
: Dr. 0gr. Uyesi Ezgi Demir Ozer
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Ucak Elektrik-Elektronik Bolum Baskani

Ucak Govde-Motor Bakim Bolim Baskani

Lisansiistii Egitim, Ogretim ve Arastirma Enstitiisii

Midir

Mdidir Yardimcisi

Egitim Planlama ve Yiritme Dairesi

Baskan

Egitim Planlama Koordinatori

Yerleske Egitim Koordinatorii (Nevsehir)
Yerleske Egitim Koordinatérii (istanbul)

Uygulama Sorumlusu

Kapadokya Meslek Yiksekokulu

Mudar

Mudur Yardimcisi

Mudur Yardimcisi

Boliim Baskani (Havacilik Programlari)
Bolim Baskani (Saglik Programlari)
Klinik Programlar Koordinatoru

Bolim Baskani (Kapadokya Programlari)

Bo6lim Baskani (Hukuk ve Sosyal Hizmet Programlan) :

Boliim Baskani (Yiyecek-icecek Hizmetleri Prog.)

Yabanci Diller Birimi

Ingilizce Genel Koordinatorii
Istanbul Yerleske Koordinatorii
Nevsehir Yerleske Koordinatori

Hazirlik Siniflar1 Koordinatoru

Havacilik Programlari Ingilizce Koordinatorii

: Dr. Ogr. Uyesi Rifat Benveniste
: Dr. Ogr. Uyesi Rifat Benveniste (v.)

: Prof. Dr. Hasan Ali Karasar (v.]

: Ogr. Gor. Biilent Ozcelik (v.)

: Ayfer Coskun

: Buket Palanci

: Mustafa Giinay Ozdemir
: Leyla Esmer

: Tugba Topaloglu

: Ogr. Gor. F. Fiisun Hepdinc
: Ogr. Gor. Eyiip Atioglu

: Ogr. Gor. Buket Kéremezli
: Ogr. Gor. ELif Celiloglu

: Ogr. Gor. Pelin Ozmen

: Ogr. Gor. Semra Sarisoy

: Ogr. Gor. Halil Uysal

Ogr. Gor. Gamze Turgayli Zengin

: Dr. Ogr. Uyesi Ezgi Demir Ozer (v.)

: Ogr. Gor. Altan Oztiirk

: 0gr. Gor. Zeynep Bakirezen
: 0gr. Gor. Gékcen Unsal

: Ogr. Gor. Soner Sofuoglu

: Ogr. Gor. Murat Isik

Kapadokya Meslek Yiuksekokulu Program Baskanlari / Sorumlulari

Agiz ve Dis Sagligi Programi Sorumlusu

Adalet Programi Baskani

: 0gr. Gor. Pembe Nazem

: Ogr. Gor. Nihan Gizem Kantarci
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Ameliyathane Hizmetleri Programi Sorumlusu
Anestezi Programi Sorumlusu

Ascilik Programi Sorumlusu

Atcilik ve Antrenorligl Programi Baskani

Ceza Infaz ve Giivenlik Hizmetleri Programi Baskani
Cocuk Gelisimi Programi Baskani

Cocuk Gelisimi Programi (Orgiin) Sorumlusu
Cocuk Gelisimi Programi (Uzaktan) Sorumlusu
Dis Protez Teknolojisi Programi Sorumlusu
Diyaliz Programi Baskani

Diyaliz (ing.) Programi Sorumlusu
Elektronorofizyoloji Programi Baskani
Fizyoterapi Programi Baskani

Halkla iliskiler ve Tanitim Programi Baskani

iLk ve Acil Yardim Programi Sorumlusu

Mimari Restorasyon Programi Baskani
Odyometri Programi Sorumlusu

Optisyenlik Programi Sorumlusu

Patoloji Laboratuvar Teknikleri Programi Baskani

Sivil Hava Ulastirma Isletmeciligi Programi Baskani

Sivil Hava Ulastirma isletmeciligi Pr. Istanbul Sorumlusu

Sivil Havacilik Kabin Hizmetleri Programi Sorumlusu
Sosyal Hizmetler Programi Baskani
Tibbi Goriintileme Programi Sorumlusu

Tibbi Laboratuvar Teknikleri Programi Baskani

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Baskani

Turist Rehberligi Programi Baskani
Turist Rehberligi Programi (Uzaktan) Sorumlusu

Ucak Teknolojisi Programi Baskani

: Ogr. Gor. Hatice Ucak

: Ogr. Gor. Elif Metin Gemici

: Ogr. Gor. Cem Aydogdu

: Ogr. Gor. Sinan Ozbek

: Ogr. Gor. Serkan Demirci

: Ogr. Gor. Demet Vadi

: 0gr. Gér. Nagehan Avci

: 0gr. Gor. Ugur Hassamancioglu
: 0gr. Gor. Sirhan Halilov

: Ogr. Gor. Aysegiil Zedelenmez
: Ogr. Gor. Giilsah Bektas

: Ogr. Gor. Kamile Ozdiraz

: Ogr. Gor. Deniz Tugyan Ayhan
: 0gr. Gor. Merve Ozdemir

: Ogr. Gor. Semra Sariay

: Ogr. Gor. Aytiili Dirik

: 0gr. Gor. Serap Ucar

: Ogr. Gor. Ebru Akbaba

: Ogr. Gor. Nazife Akman

: Ogr. Gor. ELif Celiloglu

Sivil Hava Ulastirma Isletmeciligi Pr. Nevsehir Sorumlusu :

Ogr. Gér. Serap Cilingir

: Ogr. Gor. Tezhan Tezcan

: Ogr. Gor. Ayse Meral Timur

: Ogr. Gor. Gamze Turgayli Zengin
: 0gr. Gor. Saban Akpolat

: Ogr. Gor. Zeynep Akidag:

: Ogr. Gor. Sema Dokme

: Ogr. Gor. Zeynep Seden Edgil

: 0gr. Gor. Halil Uysal

: Ogr. Gor. Ramazan Temel

Sabiha Gokcen Havalimani Yerleskesi Program Baskanlari/ Sorumlulari

Sivil Hava Ulastirma isletmeciligi (ing.) Pr. Sorumlusu

Ucak Teknolojisi (ing.) Programi Sorumlusu
Sivil Havacilik Kabin Hizmetleri Programi Sorumlusu

Ucus Harekat Yoneticiligi (ing.) Programi Baskani

: 0gr. Gor. Tezhan Tezcan

: 0gr. Gor. Berkuk Sandikel

: Ogr. Gor. Ayse Meral Timur
: Ogr. Gér. Semih Giiray
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http://www.kapadokya.edu.tr/TR/akademik.asp?BlmId=17&sf=blmdetay
http://www.kapadokya.edu.tr/TR/akademik.asp?BlmId=20&sf=blmdetay
http://www.kapadokya.edu.tr/TR/akademik.asp?BlmId=4&sf=blmdetay
http://www.kapadokya.edu.tr/TR/akademik.asp?BlmId=4&sf=blmdetay
http://www.kapadokya.edu.tr/TR/akademik.asp?BlmId=4&sf=blmdetay
http://www.kapadokya.edu.tr/TR/akademik.asp?BlmId=4&sf=blmdetay

Daire/Birim Baskanlari

Yapi ve Destek isleri Dairesi

insan Kaynaklari Dairesi

Bilgi Islem Dairesi

Mali isler Dairesi

Kituphane ve Dokiimantasyon Dairesi
Ogrenci isleri Dairesi

Kalite ve Stratejik Planlama Dairesi

Acik ve Uzaktan Ogretim Birimi
Uluslararasi iliskiler Ofisi

Kurumsal iletisim ve Halkla iliskiler Dairesi
Rehberlik ve Psikolojik Danismanlk Birimi
Saglik Kultur ve Spor Dairesi

Ogrenci Evleri Mudurligi

Engelli Birimi Baskani

Merkezler

Surekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Merkez Midird
Ilkyardim Egitim Merkezi

Merkez Sorumlusu

Cocuk Gelisimi Uygulama ve Arastirma Merkezi

Anaokullari Egitim Koordinatoru
Merkez Muduri
Nevsehir idari Sorumlusu

Urglip idari Sorumlusu

Insansiz Hava Araci Uygulama ve Arastirma Merkezi

Merkez Mudurd

: Bilal Kaynak

: Selcuk Kilinger

: Ziya Aksu

: Tahsin Vural Akyurek
: Mehmet Cengiz

: Ayse Polat

: Ramazan Temel

: Gilcin Tekin Kamas
: Elif Benveniste

: Arda Cakir (v.]

: Demet Vadi

: Rana Rizvanoglu

: Arzum Karabiyik

: Mehmet Serkan Demirci

: Leyla Esmer

: Saban Akpolat

: Ebru Bayrakel

: Yasemin Yilcesan
: Gamze Karakoc¢

: Gamze Akkan

: Rifat Benveniste

Sicak Hava Balonu ve Hava Gemisi Uygulama ve Arastirma Merkezi

Merkez Midiri : Eylip Atioglu (v.)
Kapadokya Calismalari Uygulama ve Arastirma Merkezi

Merkez Miidiirii : Stikran Unser

KAPADOKYA UNIVERSITESI


http://www.kapadokya.edu.tr/TR/Idare.asp?Id=30&sf=kuruldetay
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http://www.kapadokya.edu.tr/TR/Idare.asp?Id=29&sf=kuruldetay
http://www.kapadokya.edu.tr/TR/Idare.asp?Id=33&sf=kuruldetay
http://www.kapadokya.edu.tr/TR/Idare.asp?Id=34&sf=kuruldetay
http://www.kapadokya.edu.tr/TR/Idare.asp?Id=35&sf=kuruldetay

C.TESISLER VE BINALAR

C.1  SABIHA GOKCEN HAVALIMANI YERLESKESI VE TEKNOPARK

Bu vyerleskemizde egitim 2011-2012 akademik vyilinda Sabiha Gokcen Uluslararasi
Havalimaninin girisinde MSB Savunma Sanayi Mistesarliginin destegi ile olusturulan alti sinif
ve iki atolyeli kicuk olcekli yerleskede baslamistir. Hedefimiz, sektor ile Kapadokya
Universitesi arasinda isbirliginin gelistirilmesi, pekistirilmesi ve havacilik alaninda "Sanayi-
Okul-Devlet” isbirliginin en iyi orneklerden birinin olusturulmasidir. Kurulus yilindan beri,
ogrencilerimiz, havalimaninda TGS, Celebi, Pegasus vb. kuruluslarin yer hizmetlerinde yari
zamanli calisabilmektedir.

Sabiha Gékcen Yerleskesinde, Ucak Teknolojisi (ingilizce) Programi, Sivil Hava Ulastirma
Isletmeciligi (Ingilizce) Programi, Sivil Havacilik Kabin Hizmetleri Programi ve Ucus Harekat
Yoneticiligi (ingilizce) Programlarinda egitim verilmektedir. %30°u ingilizce olan programlarin
hazirlik siniflari bulunmaktadir.

Ucak Teknolojisi (ingilizce) Programinin, uygulama dersleri yerleskemizdeki atolyelerde ve
gelistirilen program dogrultusunda Pegasus Havayollari teknik bakim merkezlerinde
gerceklestirilmektedir. Sivil Havacilik Kabin Hizmetleri programinda ise Tirk Hava Yollari
tarafindan secilen ogrencilerin uygulama egitimleri, Tdrk Hava Yollari ile yapilmis olan
protokol uyarinca kabin memuru calisma sistemine dahil olarak yiritilmektedir.

Ayrica Kabin Servis Egitimleri (CST) Pegasus Havayollari tesislerinde gerceklestirilmektedir.

2017-2018 akademik yili itibariyle Sabiha Gokcen yerleskemize istanbul Teknopark biinyesi
icinde iki atolye ve iki derslik eklenmistir.
Yerleske Binasi

Sabiha Gokcen yerleske binasinda yedi derslik ve bir seminer salonu mevcuttur.

Kitiphane

Sabiha Gokcen yerleskesindeki kitliphane ile 147 kitiiphanesinde bulunan kitaplar
dokiimantasyon birim sorumlusuna basvurularak édiinc alinabilir.

Ogrenci Kafeteryasi

Ogrenci kafeteryasi, yerleske binamizin yaninda bulunmaktadir. Ogrencilerimiz, &gle
yemeklerini burada yiyebilmektedir. Ayrica, istanbul Sabiha Gékcen Havalimani isletmesi
yemekhanesinde de Ucret karsiigi 6gle yemegdi imkani bulunmaktadir. Bu hizmetten
faydalanmak isteyen ogrencilerimiz, idari isler sorumlumuz Levent Uslu ile iletisime
gecmelidirler.

Teknopark

istanbul Teknopark icinde Sivil Havacilik Genel Midiirligii ilgili mevzuatlari dogrultusunda
hazirlanmis olan ve Ucak Teknolojisi programi egitim faaliyetleri icin  kullanilmak Uzere
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kurulmus Yapisal Atolye ve Aviyonik Atolye bulunmaktadir. Ayrica burada teorik derslerin
yurutuldugu iki derslik te egitim hizmetleriicin ayrilmistir.

C.2 MUSTAFAPASA YERLESKESI

Mustafapasa yerleskesine ait krokiyi bu kilavuzun son bolimiinde gorebilirsiniz.

Idari Bina

Alt kati yemekhane olarak kullanilan bu binanin ust katinda Rektorlik, Meslek Yiksekokulu

Midir ve Midir Yardimcisi ofisleri, Yilksekokul Sekreterligi, Genel Koordinatorlik, Kurumsal
iletisim ve Ogrenci Koordinatorligi, Tanitim ve Halkla iliskiler Dairesi bulunmaktadir.

Ogrencilerin idari kata mesai saatleri disinda girmesi izne tabidir. Sinav donemlerinde
ogrencilerin idari binaya girmeleri kesinlikle yasaktir, acil durumlarda 6grenci goriismelerinin
bina disindaki ofislerde yapilmasi gereklidir.

Yemekhane

Yemekhanemiz self servistir. Ogrenci evinde kalan tiim 6grenciler, 6gretim elemanlari, idari
ve destek personeli yemekhaneyi birlikte kullanirlar.

Yemek saatleri kahvalti: 07.00 - 08.45, 6gle yeme@i 12.00 - 14.30 ve aksam yemegi 18.00 -
19.30 saatleri arasi olarak belirlenmistir. Yemegin ardindan tim kullanilmis malzemeler tepsi
tezgahina dizilmelidir.

Yemekhanenin sorumlusu Baris Aytas'tir.

Sosyal Bilimler Katiphanesi

Sosyal Bilimler ile ilgili referans kaynaklarinin bulundugu kitiphanemiz 2018-2019 akademik
yilinda idari binanin yanindaki 6grenci evlerinin altinda faaliyete gecmistir. Kitiiphane, gec
saatlere kadar acik kalarak hizmet verecek sekilde dizenlenmistir.

Mehmet Sakir Pasa Medresesi ve Cankut Bagana Binasi

“A” derslikleri, Mali isler Dairesi, Bilgisayar Laboratuvarlari, Ogrenci Konseyi, Saglik Kiltir
ve Spor Dairesi, Mimari Restorasyon Ofisi, Turist Rehberligi Programi ofisleri, Acik ve Uzaktan
Ogretim Birimi, Okuma ve Dinlenme Salonu ile bir adet kiitiiphane Mehmet Sakir Pasa
Medresesi icinde yer almaktadir.

Kiitiiphane medresenin orta katinda bulunmaktadir. Medresenin alt katinda ise Ogrenci isleri
Dairesi ve Mali isler Dairesi, karsisinda ise Okuma ve Dinlenme Salonu yer almaktadir.

“F" derslikleri, Medrese’nin uzantisinda, Cankut Bagana binasinda bulunmaktadir. Havacilik
programlari derslikleri agirlikli olarak bu binada yer almaktadir. Sivil Havacilik Genel
Midirldgu Temsilciligi, Kapadokya Bolgesi Balon Ucus Sahasi SLOT Hizmet Merkezi ve Miizik
Odasi da bu binada yer almaktadir.

Lisansiistii Egitim, Ogretim ve Arastirma Enstitiisii

Universitemiz biinyesinde gerceklestirilecek olan lisansiistii egitim faaliyetleri Lisansistii
Egitim, Ogretim ve Arastirma Enstitiisiinde gerceklestirilecektir. Enstitii binalari Cankut

Bagana binasinin yaninda yer almaktadir.
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Merkez Kiitiiphane - Okuma ve Dinlenme Salonu

Mustafapasa yerleskesinde Merkez Kitiiphane, Mehmet Sakir Pasa Medresesinin alt katinda
bulunmaktadir. 11,000'den fazla kitaba sahip kitiphanemizden haftada 6 giin, mesai saatleri
dahilinde (09.00-18.00 arasinda) faydalanmak mimkindiir.

Ogrencilerimiz ve 6gretim elemanlarimiz kiitiphaneden ayni anda en fazla 3 akademik
calisma amacli kitap ve iki 6zel amacli kitap 8diinc alabilir. Odiinc alinan kitaplar 15 giin icinde
teslim edilmelidir. Mazeret bildirilmesi ve mazeretin kabul edilmesi halinde, akademik
calisma amacl kitaplar icin sure iki katina uzatabilir.

Ogrenci slerinin karsisindan girilen Okuma ve Dinlenme Salonu, calisma masalari ve rahat
koltuklari ile, 6grencilerimize ders calisabilecekleri ve dinlenebilecekleri bir ortam sunar. Bu
salon 09:00 - 23:00 arasinda hizmet vermektedir. Salonda fotokopi imkani da sunulmaktadir.

Cansever Konagi

Cansever Konaginda toplam 4 adet derslik ("B” derslikleri] bulunmaktadir. Zemin ve st katta
yabanci diller birimi koordinatorleri ve 6gretim elemanlarinin ofisleri bulunmaktadir.

Eski ilkokul Binasi

Bu binada 6 adet derslik (“E” derslikleri) ile idari ve akademik ofisler bulunmaktadir.

Mustafapasa Ek Hizmet Binasi

Bu binada idari ve akademik ofisler ile Rehberlik ve Psikolojik Danismanlik Birimi yer
almaktadir.

Oktay Sinanoglu Binasi

2017-2018 akademik yilinda kullanima acilan Oktay Sinanoglu Binasinda bir konferans salonu
ve “D” derslikleri bulunmaktadir. iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi, Beseri Bilimler Fakiiltesi
derslikleri ve Uluslararasi iliskiler Birimi Ofisi Oktay Sinanoglu Binasinda yer alir.

Teknik Uygulama Binasi

2016-2017 akademik yilinda kullanima acilan Teknik Uygulama Binasinda Ucak Teknolojisi ve
Mimari Restorasyon uygulama atdlyeleriile “C” derslikleri bulunmaktadir.

Kantin ve Kafe

Cankut Bagana Binasinin tam karsisinda bulunan Kantin ile Cafe 10 ayni binada hizmet
vermektedir. Hafta icinde aksam 22:00°a kadar acik olan Cafe 10, terasi, cesitli blylklikte
odalari, salonlari ve farkli meniileri ile disaridan da misafir kabul etmektedir. Kantin ise ayni
binanin alt katinda yer almaktadir ve ayri bir girise sahiptir.

C.3 OGRENCI EVLERI
Istanbul’da kurumumuza bagli bir 6§renci evi bulunmamaktadir.

Nevsehir'de Universitemiz 6grenci evleri midirlugine bagli, toplam 213 6grenci kapasiteli, iki
6grenci evi bulunmaktadir. Urgiip'te erkek 6grenci evi Mustafapasa’da kiz 6grenci evi olarak

dizenlenmistir.
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Mustafapasa Kiz Ogrenci Evi (yurt) : 157 6grenci
Urgtip Erkek Ogrenci Evi (yurt) : 56 dgrenci

Ogrenci evlerinde konaklayan 8grencilerin, konaklama bedellerine kahvalti ve saat 22:00-
23:00 arasi corba ikrami dahildir. Ogrencilerimiz 6gle yemegi ve aksam yemedi hizmetini
yemekhane veya kafeteryalardan Ucret karsiligr alabilirler.

Mustafapasa - Urglip Ogrenci Evleri arasindaki ulasim licretsiz 8grenci servisiyle
saglanmaktadir.

Ogrencilerimizin, ogrenci evlerine alkollu giris yapmalari; alkollu icki sokmalari; mekanlarda
baskalarini rahatsiz edecek derecede gurdlti yapmalari; 0grenci evi esyalarina zarar
vermeleri ve toplu yasama kurallarina aykiri davranmalari kesinlikle yasaktir. Ogrenci
evlerinde konaklayan tiim 6grencilerimizin, Kapadokya Universitesi Ogrenci Evleri Yonergesini
okumalari ve kurallar hakkinda ayrintili bilgi almalari biiyiik 5nem tasimaktadir. Ote yandan,
6grenci evi okul alani dahilinde oldugundan Universitenin Disiplin Yénetmeligi kurallari da
gecerlidir. Disiplin Yonetmeligi internet sitemizde mevcuttur. Ogrenci evi giris panolarina,
“Ogrenci Evi Kurallar” asilmistir.

Ogrenci evlerinde konaklayan ogrenciler, yukarida verilen isleyis kurallari konusunda
bilgilendirilmeli; iletilen sorunlar vb. Ogrenci Evleri Miidirimiiz Arzum Karabiyik'a
yonlendirilmelidir.

C.4 ATCILIK EGITiM TESISLERI

Atcilik ve Antrenorliigii programinin uygulamali egitim tesisleri, Urgiip'te bulunan Cinarli
tesisleri icine insa edilmistir. Burada okula ait bir ahir, bir kapali ve bir acik manej (egitim
alani) bulunmaktadir. Ogrenciler uygulama ders saatlerinde Mustafapasa yerleskesinden
servisle Urgiip’e gotiiriiliir, ders bitiminde geri getirilir.

C.5 URGUP YERLESKESI

Urglip yerleskemizde Saglik Bilimleri Yiiksekokulu lisans programlari ile Kapadokya Meslek
Yiksekokulu saglik programlari 6grencileri egitim gormektedir. 2018-2019 akademik yilinda
faaliyete gecen Urgiip Yerleskesinde 2 kiitiiphane, 15 laboratuvar, 12 derslik ile akademik ve
idari ofisler bulunmaktadir. Yerleskede ayrica 6grenciler ve personel icin kantin ve kafeterya
gibi cesitli hizmet alanlari mevcuttur.

Fen Bilimleri Kiitiphanesi

12.000 kitaplk kutiphanemiz fen bilimleri ve saglik alaninda referans kaynaklari
sunmaktadir.

Sanat Tarihi ve Arkeoloji Kitapligi

Kitapligimiz yaklasik 2,000 kitabi ile Gniversitemiz dahilindeki veya disindaki arastirmacilarin
ozellikle bolgesel arastirmalari icin onemli bir kaynak teskil etmektedir.
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C.6 UCHISAR YiYECEK —ICECEK HiZMETLERi BiNASI

2018-2019 akademik yili itibariyle Ascilik (6nlisans) ve Gastronomi ve Mutfak Sanatlari (lisans)
programlarinin egitimleri bu binada yuritilmektedir.

D.ULASIM

D.1  MUSTAFAPASA VE URGUP YERLESKELERI

Mustafapasa ve Urgiip yerleskelerimiz, turistik Kapadokya bdlgesinin merkezinde
bulunmaktadir. Hem yakinindaki iki havalimani (Kayseri Erkilet ve Nevsehir Kapadokya), hem
de cok sayidaki otoblis seferleri sayesinde Tirkiye'nin her yerinden kolayca ulasilabilen bir
noktadadir. Bolgemizdeki mevcut dizenli toplu tasima olanaklarinin yani sira, 6grenci sayisina
bagli olarak Nevsehir - Urgiip - Mustafapasa giizergdhina servis de konulmaktadir.
Mustafapasa - Urgiip otobiis saatleri panolardan takip edilebilir. Yerleske disindaki uygulama
dersleriicin de servis mevcuttur.

D.2 SABIHA GOKCEN HAVALIMANI YERLESKESI

Sabiha Gékcen Havalimani Yerleskemize istanbul'un bircok yerinden toplu tasima araclari ile
ulasmak mumkunddr.

Toplu tasima araclar tarifesi asagidaki tablolarda sunulmaktadir. Ayrintili bilgi icin
http://www.iett.gov.tr adresi ziyaret edilmelidir.

HAT ADI GUZERGAH ACIKLAMASI

E-9 Bostanci-SG Havalimani Hatti

E-11 SG Havalimani-Kadikdy Hatti

122 H SG Havalimani-Yenisehir-4. Levent Metro Hatti

HAVATAS  Taksim-SG Havalimani Hatti
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E.AKADEMIK DESTEK FAALIYETLERI

E.1 PROJE YONETIM OFisi (PYO)

Kapadokya Universitesi Proje Yonetim Ofisi, Kapadokya Universitesinin stratejik hedefleri
dogrultusunda gelistirilecek bilimsel arastirma projeleri ile KUN mensuplarinin akademik ve
mesleki gelisimine katki saglayacak proje ve programlarin yuritilmesinde idari islemleri
gerceklestirmek amaciyla kurulmustur.

Proje kiltiriu olusturularak arastirma kalitesinin ve kapasitesinin artirilmasi, ulusal ve
uluslararasi destekli projelerin yuritilmesine yardimci olunmasi, Universite-sanayi
isbirliginde kolaylastirici bir ara yiz olunmasi, fikri ve sinai mulkiyet haklarinin korunmasi ve
ticarilestirilmesine iliskin usul ve esaslarin yiiriitiilmesi, KUN mensuplarinin akademik ve
mesleki gelisiminin desteklenmesine iliskin faaliyetler gerceklestirilmesi Proje Yonetim
Ofisinin gorevleri arasinda yer alir.

E.2  BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KoMisyoNu (KUN BAP)

Kapadokya Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu; Kapadokya
Universitesi 6gretim elemanlarinin bilimsel arastirma projelerinin degerlendirilmesi, kabulii
ve desteklenmesi, bunlara iliskin hizmetlerin yuritilmesi, izlenmesi, sonuclandirilmasi,
sonuclarin kamuoyuna duyurulmasi ile Universitemiz 6grenci ve o0gretim elemanlarinin
bilimsel/mesleki gelisimini destekleme programlarinin yiritilmesini saglamak amaclari ile
kurulmustur. Bu kapsamda bolim etkinlikleri BAP Komisyonu tarafindan planlanir.

Universitemiz 6gretim elemanlari tarafindan KUN BAP Komisyonuna yapilacak olan Bilimsel
Arastirma Projesi Basvurusu ve Bilimsel Faaliyetlere Katiim Talepleri PYO Uzerinden
yapilmalidir. Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Yonergesi ve ilgili formlar tniversitemizin
internet sitesinde yer almaktadir.

E.3  BILIMSEL ARASTIRMA VE YAYIN ETiGi KURULU

Kapadokya Universitesi Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Kurulu; Kapadokya Universitesinde
etik ilke ve degerleri yerlestirmek, akademik ve idari personelin yapacagr bilimsel
arastirmalarda, yayinlarda, egitim-ogretim faaliyetlerinde, birimler ve bireyler arasi
iliskilerde gozetilmesi gereken etik degerlere iliskin ilke ve kurallari dizenlemek, mevcut ilke
ve kurallar dogrultusunda gorus bildirmek amaciyla kurulmustur. Bilimsel Arastirma ve Yayin
Etigi Kurulu Yonergesi ve ilgili formlar Universitemizin internet sitesinde yer almaktadir.

E.4  YAYIN KOMISYONU

Universite Yayin Komisyonu, bir Rektér Yardimcisi ve iki 6gretim (yesinden olusur.
Komisyonun gorev siresi dort yildir. Yayin Komisyon, yayinlara iliskin planlamalari
gerceklestirir, uygulamalarini takip eder. Komisyon, basilacak yayinlar icin yazarlarin
basvurularini degerlendirerek uygun gordigu yayin taslaklarini editore iletir. Editor raporunda
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yer alan kriterlere gore basilacak metinlerin basim sekli, maliyet ve adedi ile fiyatina karar
verir. Yayin Komisyonu, Universiteler Yayin Yénetmeliginde yer alan diizenlemelere uygun
olarak telif haklarinin hesaplamasini yapar ve ddeme sekline karar verir. Yayin Komisyonu,
Universite calisanlarinin hizmetlerine basvurabilir, gerekmesi durumunda baska iiniversiteler
ve/veya arastirma kurumlarindan goris talep edebilir.

F. EGITIM SISTEMI

Kapadokya Universitesi Kapadokya Meslek Yiiksekokulunda egitim siiresi 2 yildir (ingilizce
programlar icin bir yillik bir hazirlik egitimi olacagindan bu programlar tc yil stirer) ve kredili
ders gecme sistemi uygulanmaktadir. Lisans programlarinin egitim siresi 4 yildir. Akademik
yil 2 veya 3 donemden olusur (gliz, bahar ve yaz donemleri). Bir akademik yilda 2 dénem egitim
goren programlar icin yaz doneminde 6grenci talebine bagli olarak yaz ogretimi yapilabilir.

Ogrenciler akademik yilin basinda alacaklari dersleri kendileri secer ve bu derslere internet
tzerinden kaydolurlar. Okul kaydindan sonra ders kayitlari da, akademik takvimde belirlenen
tarihler arasinda yapilmalidir. Ogrenci isleri Otomasyonundan yapilan ders kaydi, 6grenci
danismanlarinin onayi ile kesinlik kazanmaktadir. Ogrenciler, bu konuda bilgilendirilmelidir.

Derslere devam etmek zorunludur, devamsizlik veya sinavlarda basarisizlik nedeniyle bir
dersten kalan ogrenciler o dersi ertesi yil, ders on sartli bir ders ise ertesi donem yeniden
almak zorundadir. Somestr programlarinda dort, trimestr programlarinda alti donemde tim
derslerini basariyla tamamlayan, en az 120 AKTS alan, zorunlu stajini tamamlayan ve yeterli
etkinlik puani toplayan on lisans ogdrencileri mezun olmaya hak kazanir. Lisans
programlarinda somestr programlarinda sekiz, trimestr programlarinda oniki dénemde tim
derslerini tamamlayarak en az 240 AKTS alan, zorunlu stajini tamamlayan ve yeterli etkinlik
puani toplayan lisans ogrencileri mezun olmaya hak kazanir. Uzaktan tezsiz yuksek lisans
programinda en az 90 AKTS alan; orgun tezli yiiksek lisansta ise en az 120 AKTS alarak yiksek
lisans tezini basariyla savunan 6grenciler mezun olmaya hak kazanir.

Universitemizde ilgili kurullar tarafindan belirlenen bazi dersler haricinde notlar “Mutlak Not
Sistemi” ile hesaplanir. AA, BA, BB, CB ve CC harf notlarini alan ogrenciler ilgili derslerden
sartsiz olarak gecerler. Ayrica kurul kararlari ile bazi dersler icin “DC” ve “DD” ders notlari
basarisiz sayilabilir. Yabanci dil dersleri ile is basinda egitime dayali uygulama
derslerinden basarili sayilmak icin mutlaka “CC" ve daha Uzeri bir not almis olmak gerekir.

90-100 AA 4.0 Basarili

85-89 BA 3.5 Basarili

75-84 BB 3.0 Basarili

70-74 CB 2.5 Basarili

60-69 CcC 2.0 Basarili

55-59 DC 1.5 Kosullu Basarili
45-54 DD 1.0 Kosullu Basarili
40-44 FD 0.5 Basarisiz
00-39 FF 0,0 Basarisiz

0 FZ 0,0 Devamsiz
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Yabanci dilde okutulan dersler ile yabanci dil dersleri bazi 6grencilerimiz tarafindan
karistirilmaktadir. S6z konusu dersleri su sekilde birbirinden ayirmak gerekir:

o Bir yabanci dili 6gretmeye yonelik dersler “yabanci dil dersleri’dir. ingilizce - I,
Ispanyolca - |, Genel Ingilizce Alistirmalari vb. dersler yabanci dil derslerine érnek
teskil eder ve s6z konusu derslerde basari alt siniri “CC” dir.

o icerigi yabanci dil 6gretmek olmayan mesleki/kiiltiirel vb. konularin yabanci bir dilde
okutuldugu dersler “yabanci dille okutulan dersler”dir. Introduction to Civil Aviation,
Cultural Preferences Management, Dialysis Equipment and Equipment Use vb. dersler
yabanci dilde okutulan derslere ornek teskil eder ve s6z konusu derslerden sartli
gecilebilir.

FF ve FD harf notlarini alan 6grenciler ilgili dersleri tekrar almak zorundadir. Bu derslerin
sadece sinavlarina girmek yeterlidir fakat “FZ" harf notu olan derslere devam etmek
mecburidir.

DD ve DC harf notlari kosullu basarili notlardir. Kosullu basarili nota sahip olunan dersler
sonraki akademik donemlerde not ylikseltmek icin yeniden alinabilir. Mezuniyet icin not
ortalamasinin 2,00 olmasi gerektiginden not degerleri 2,0'in altinda olan kosullu basarili
derslerin mezuniyeti riske attigr unutulmamalidir.

Egitim sistemi hakkinda daha ayrintili bilgi icin okulumuz internet sitesinde bulunan “On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi” okunmalidir.

F.1 DERS YUKU

Bir 6grencinin kayitli oldugu programda yariyil icin gosterilen derslerin, o yariyildaki kredileri
toplami 6grencinin normal ders yikidir. Yilda iki donem (sémestir) egitim-6gretim yapan
programlarda normal ders yiiki 30 AKTS, yilda ¢ donem [trimestir]) egitim-6gretim yapan
programlarda ders yukiu 20 AKTS'dir. Donem ve genel not ortalamalarina bagli olarak 2.
donemden itibaren 6grencinin alabilecedi toplam kredi, yani ders yiku degisebilir. Bu konuda
daha fazla bilgi icin “Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi” okunmalidir.

F.2 DERSLER

Zorunlu Dersler

Her ogrenci kayitli oldugu programin zorunlu derslerini almakla yikimludur.

Secmeli Dersler

Ogrenciler kayitli olduklari program icin belirlenmis secmeli ders gruplarindan belirlenen
kistaslar dogrultusunda ders secmek zorundadirlar. Ayrica ilgili akademik donemde acilan ve
secilmesi zorunlu olmayan dersler arasindan kredi yukleri dogrultusunda ve akademik
danismanlarinin onay! ile istedikleri dersi alabilirler. Ogrencinin, 6gretim programinda
bulunmayan ve secilmesi zorunlu olmayan secmeli ders kapsaminda fazladan aldigi dersler,
ogrencinin talebi, program baskanlginin olumlu gorisi ve ilgili kurul karari ile

transkriptinden (not dokiim belgesinden) silinebilir.
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Ogrencilerin, mezun olmak icin Giizel Sanatlar veya Beden Egitimi derslerinden birini almalari
ve bu dersten basarili olmalari zorunludur. Bu dersler iki donemde (Giizel Sanatlar | ve Il;
Beden Egitimi | ve 1) verilmektedir. Dersler, her programin mifredatinda bulunmaktadir.

On Sartli Dersler

Bir dersin alinabilmesi icin daha 6nce basarilmis olan bir ders 6n sart dersi olarak ongorilmis
ise bu derse 6n sartli ders denir. On sart dersinden basarisizlik halinde buna dayali 6n sartli
ders alinamaz. On sartli dersler 6gretim programi ile belirlenir. 2018-2019 akademik yili icin
on sarti olan dersler asagida verilmistir.
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Kapadokya Universitesi Lisans Programlari On Sartli Dersleri:

Done iy De B6 e
2 ING104 | ingilizce - Il Ul 6 Zorunlu | ingilizce - | CC/2,0
3 ING203 | ingilizce - IlI Ul 6 Zorunlu | ingilizce - 1I CC/2,0
4 ING204 | ingilizce - IV Ul 6 Zorunlu | Ingilizce - 1l CC/2,0
5 ING303 | ingilizce - V Ul 6 Zorunlu |ingilizce - IV | CC/2,0
6 ING304 | ingilizce - VI Ul 6 Zorunlu | ingilizce - V CC/2,0
7 ING403 | Ingilizce - VII Ul 6 Zorunlu | ingilizce - VI CC/2,0
8 ING404 | ingilizce - VIII Ul 6 Zorunlu |ingilizce - VIl | CC/2,0
2 ING104 | ingilizce - I KY 6 Zorunlu | ingilizce - | CC/2,0
3 ING203 | ingilizce - IlI KY 6 Zorunlu | ingilizce - 1I CC/2,0
4 ING204 | ingilizce - IV KY 6 Zorunlu | ingilizce - 11l CC/2,0
5 ING303 | ingilizce - V KY 6 Zorunlu |ingilizce - IV | CC/2,0
6 ING304 | ingilizce - VI KY 6 Zorunlu | ingilizce - V CC/2,0
7 ING403 | Ingilizce - VII KY 6 Zorunlu | ingilizce - VI CC/2,0
8 ING404 | ingilizce - VIII KY 6 Zorunlu |ingilizce - VIl | CC/2,0
2 ING104 | ingilizce - Il PS 6 Zorunlu | ingilizce - | CC/2,0
3 ING203 | Ingilizce - IlI PS 6 Zorunlu | ingilizce - 1I CC/2,0
4 ING204 | ingilizce - IV PS 6 Zorunlu | ingilizce - 1l CC/2,0
5 ING303 | ingilizce - V PS 6 Zorunlu |ingilizce - IV | CC/2,0
6 ING304 | ingilizce - VI PS 6 Zorunlu | ingilizce - V CC/2,0
7 ING403 | Ingilizce - VII PS 6 Zorunlu | ingilizce - VI CC/2,0
8 ING404 | ingilizce - VIII PS 6 Zorunlu |ingilizce - VIl | CC/2,0
2 ING102 | ingilizce - Il GM 6 Zorunlu | ingilizce - | CC/2,0
3 ING201 | ingilizce - IlI GM 6 Zorunlu | ingilizce - 1I CC/2,0
4 ING202 |ingilizce - IV GM 6 Zorunlu | ingilizce - 1l CC/2,0
5 ING301 |ingilizce - V GM 6 Zorunlu |ingilizce - IV | CC/2,0
6 ING302 | ingilizce - VI GM 6 Zorunlu | ingilizce - V CC/2,0
2 UIN102 | ingilizce - Il UE 6 Zorunlu | ingilizce - | CC/2,0
3 UIN103 | ingilizce - IlI UE 6 Zorunlu | ingilizce - II CC/2,0
4 UIN201 | ingilizce - IV UE 6 Zorunlu | ingilizce - 1lI CC/2,0
5 UIN202 |ingilizce - V UE 6 Zorunlu |ingilizce - IV | CC/2,0
6 UIN203 | ingilizce - VI UE 6 Zorunlu | ingilizce - V CC/2,0
7 UIN301 | ingilizce - VII UE 6 Zorunlu | ingilizce - VI CC/2,0
8 UIN302 | ingilizce - VIII UE 6 Zorunlu |ingilizce - VIl | CC/2,0
9 UIN303 | ingilizce - IX UE 6 Zorunlu |ingilizce - VIII | CC/2,0
10 UIN401 | ingilizce - X UE 4 Zorunlu |ingilizce - IX | CC/2,0
1 UIN402 | ingilizce - XI UE 4 Zorunlu | ingilizce - X CC/2,0
12 UIN403 | ingilizce - XII UE 4 Zorunlu | ingilizce - XI CC/2,0
2 UIN102 | ingilizce - Il UG 6 Zorunlu | ingilizce - | CC/2,0
3 UIN103 | ingilizce - IlI UG 6 Zorunlu | ingilizce - II CC/2,0
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4 UIN201 |ingilizce - IV UG 6 Zorunlu | ingilizce - Il CC/2,0
5 UIN202 | ingilizce - V UG 6 Zorunlu |ingilizce - IV | CC/2,0
6 UIN203 | ingilizce - VI UG 6 Zorunlu | ingilizce - V CC/2,0
7 UIN301 |ingilizce - VII UG 6 Zorunlu | ingilizce - VI CC/2,0
8 UIN302 | ingilizce - VIII UG 6 Zorunlu |ingilizce - VIl | CC/2,0
9 UIN303 | ingilizce - IX UG 6 Zorunlu |ingilizce - VIII | CC/2,0
10 | UMI401 |ingilizce - X UG 4 Zorunlu |ingilizce - IX | CC/2,0
1 UMI402 | ingilizce - XI uG 4 Zorunlu | ingilizce - X CC/2,0
12 | UMI403 | ingilizce - XII UG 4 Zorunlu | ingilizce - XI CC/2,0
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Kapadokya Meslek Yiiksekokulu On Sartli Dersleri:

Donem | Ders Program | Hafta/Saat | Stati On Sart Dersi Basari Alt
1 Advanced Eng. - | DYI 6 Zorunlu Hazirlik CC/2,0
2 Advanced Eng. - Il DYI 6 Zorunlu Advanced Eng. - | CC/2,0
2 ingilizce - Il KH 16 Zorunlu ingilizce - | CC/2,0
3 ingilizce - Il KH 12 Zorunlu ingilizce - Il CC/2,0
4 ingilizce - IV KH 12 Zorunlu ingilizce - IlI CC/2,0
2 ingilizce - Il SH 12 Zorunlu ingilizce - | CC/2,0
1 Advanced Eng. - | SHI 6 Zorunlu Hazirlik CC/2,0
2 Advanced Eng. - Il SHI 6 Zorunlu Advanced Eng. - | CC/2,0
1 Advanced Eng. - | uT 6 Zorunlu Hazirlik CC/2,0
2 Advanced Eng. - II uT 6 Zorunlu Advanced Eng. - | CC/2,0
3 Advanced Eng. -lll ut 6 Zorunlu Advanced Eng.- I CC/2.0
2 ingilizce - Il TR 10 Zorunlu ingilizce - | CC/2,0
2 ingilizce - Il TR-U 10 Zorunlu ingilizce - | CC/2,0
1 Advanced Eng. - | UH 6 Zorunlu Hazirlik CC/2,0
2 Advanced Eng. - Il UH 6 Zorunlu Advanced Eng. - | CC/2,0
3 Klinik uygulama- I| AD 16 Zorunlu Klinik Uygulama - | CC/2,0
4 Klinik uygulama- Il1 AD 16 Zorunlu Klinik Uygulama - 11 CC/2,0
2 Ameliyathane Teknolojisi - Il AH 4 Zorunlu Ameliyathane Teknolojisi - | CC/2,0
3 Ameliyathane Uygulamalari - Il AH 12 Zorunlu Ameliyathane Uygulamalari CC/2,0
4 Ameliyathane Uygulamalari - Il AH 12 Zorunlu Aﬁeliyathane Uygulamalari CC/2,0
3 Anestezi Uygulamalari - Il AN 8 Zorunlu Aﬁlestezi Uygulamalari - | CC/2,0
4 Anestezi Uygulamalari - 111 AN 10 Zorunlu Anestezi Uygulamalari - Il CC/2,0
2 Hareketli Protezler - Il DP 8 Zorunlu Hareketli Protezler - | CC/2,0
3 Sabit Protezler - I DP 8 Zorunlu Sabit Protezler - | CC/2,0
4 Sabit Protezler - Ill DP 8 Zorunlu Sabit Protezler -1 CC/2,0
3 Diyaliz uygulamalari - Il DY-DYi 8 Zorunlu Diyaliz uygulamalari - | CC/2,0
4 Diyaliz uygulamalari - [lI DY-DYi 8 Zorunlu Diyaliz uygulamalari - Il CC/2,0
8] Elektronérofizyoloji Uyg. - Il ENF 8 Zorunlu Elektronérofizyoloji Uyg. - | CC/2,0
4 Elektronérofizyoloji Uyg. - III ENF 8 Zorunlu Elektronérofizyoloji Uyg. - II CC/2,0
3 Fizyoterapi uygulamalari - Il FT 8 Zorunlu Fizyoterapi uygulamalari - | CC/2,0
4 Fizyoterapi uygulamalari - 111 FT 8 Zorunlu Fizyoterapi uygulamalari - I CC/2,0
3 Odyometri uygulamalari - || 0D 10 Zorunlu Odyometri uygulamalari - | CC/2,0
4 Odyometri uygulamalari - [lI oD 8 Zorunlu Odyometri uygulamalari - Il CC/2,0
4 Optisyenlik Uygulamalari - |1 OoP 16 Zorunlu Optisyenlik Uygulamalari - | CC/2,0
3 Patoloji Uygulamalari - 11 PL 10 Zorunlu Patoloji Uygulamalari - | CC/2,0
4 Patoloji Uygulamalari - Il PL 12 Zorunlu Patoloji Uygulamalari - II CC/2,0
3 Tibbi Gériintiileme Uyg. - IlI TGT 10 Zorunlu Tibbi Gorintileme Uyg. - I CC/2,0
4 Tibbi Gorintiileme Uyg. - Il TGT 16 Zorunlu Tibbi Gorintileme Uyg. - | CC/2,0
3 Acil uygulamalari - Il iA 8 Zorunlu Acil Uygulama - | CC/2,0
4 Acil uygulamalari - [l iA 8 Zorunlu Acil Uygulama - Il CC/2,0
3 Klinik Biyokimya - 1 TL 6 Zorunlu Klinik Biyokimya - | CC/2,0
& Klinik Mikrobiyoloji - Il TL 6 Zorunlu Klinik Mikrobiyoloji - | CC/2,0
4 Ucus Planlama ve Kontroli UHY 6 Zorunlu Meteoroloji CC/2.0
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Acik ve Uzaktan Ogretim Yoluyla Verilen Dersler

2018-2019 egitim-ogretim yilinda Kapadokya Meslek Yiksekokulu orgiin programlarinda
kismen veya tamamen uzaktan 6gretim yoluyla verilecek dersler asagida belirtilmistir:

ONLISANS ORGUN OGRETIM PROGRAMLARI - UZAKTAN VERILEN DERSLER

Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi - | 2 saat AA/AD/AN/AH/AL/AS/
Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi - Il 2 saat Ci/CG/CGU/DP/DY/DYi/
Tiirk Dili - | 2 saat EN/HI/I1A/

Tiirk Dili - 11 2 saat KH/MR/QP/0OD/PL/
Temel Bilgi Teknolojileri - | 2 saat SH/SHi/so/
Temel Bilgi Teknolojileri - I 2 saat TG/TD/TL/TR/TRU/UH/UT
Guzel Sanatlar - | 2 saat

Giizel Sanatlar - Il 2 saat

Dinler Tarihi - | 2 saat TR

Turizm ve Seyahat Endistrisi 2 saat TR

Dinler Tarihi - Il 2 saat TR

Tirk Tarihi ve Sanati 2 Saat TR

Seyahat Acenteciligi ve Tur Opera 2 saat TR

Introduction to Tourism - | 2 saat SH

Introduction to Tourism - I 2 saat SH

Kalite Yonetimi 2 saat UH

YABANCI DILLER - UZAKTAN VERILEN ONLISANS PROGRAMLARI DERSLERI

ingilizce = 1 /1l (4 saat) AA/AD/AN/AD/DP/IA/SO/EN
ingilizce - 1/ 11 (4 saat) /CI/FT/OP/OM/TG/TD/PL/TL
ingilizce - 1/ 11 (4 saat) /CG/AS/MR/DY/AH/HI
ingilizce - 1/11 (4 saat)

ingilizce - 1/ 11 (4 saat)

ingilizce - 1/11 (4 saat)

ingilizce - 1/ 11 (4 saat)

ingilizce - 1/11 (4 saat)

ingilizce = 1/ 1 (4 saat)

Genel ingilizce Alistirmalari - | (4 saat) TR/UT

Genel ingilizce Alistirmalari - I (4 saat) TR/UT

Genel ingilizce Alistirmalari - Il (4 saat) uT

ispanyolca-I/ Il 4 saat TR

YABANCI DILLER - KISMEN UZAKTAN VERILEN ONLISANS PROGRAMLARI DERSLERI
ingilizce - | (4 saat) SH

ingilizce - | (4 saat) TR

ingilizce - Il (4 saat) KH IST/NEV

ingilizce -1lI (4 saat) KH IST/NEV
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Muafiyet Sinavi Olan Dersler

Tim yuksekogretim kurumlarinda okutulmasi gereken zorunlu dersler ile on sartli yabanci dil
dersleri icin donem baslarinda muafiyet sinavi acilabilir. Yonetim kurulunca bu derslerin
disindaki dersler icin de muafiyet sinavi acilmasina karar verilebilir. Muafiyet sinavi
yapilabilecek derslerden donem icerisinde basarisiz olmus ve dersi tekrar almak zorunda olan
ogrenciler so6z konusu derslerin yariyil basinda acilan muafiyet sinavlarina girebilir.

Etkinlik Dersi

Kapadokya Universitesi ogrencilerinin bilimsel, kultirel, sosyal ve sportif etkinlikler araciligi
ile kisisel gelisimlerine katki saglamak lizere Ogrenci Etkinlikleri Yénergesi ve Bilimsel
Arastirma Projeleri (BAP) Uygulama Yénergesi uyarinca planlanan ve gerceklestirilen
faaliyetlerde elde edilen puanlar kredisiz olarak son donemde Etkinlik Dersi adi altinda
toplanir ve diger zorunlu dersler gibi 6grenci mezuniyetini etkiler. Tim program baskanlari
etkinlik dersinin dogal 6gretim elemanidir.

Egitim Gezisi Talepleri

Derslerin yurutilmesinde teknik gezi, derse konuk cagirma gibi destekleyici faaliyetlere
lizum duyulmasi halinde talep BAP komisyonunda gorisilerek karara baglanir.

Talebin kabuli halinde faaliyetin gerceklestirilebilmesi icin gerekli ulasim (FR-061),
konaklama (FR-125] ve diger talepler (FR-062) icin ilgili talep formlari Proje Yonetim Ofisine
(PYO) iletilir.

F.3 DERSLERE DEVAM

Kapadokya Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligine gére devam
zorunlulugu o yilki toplam egitim-0gretim siresinin teorik derslericin en az % 70'i, uygulamali
dersler icin % 80’idir. Devam orani daha disuk olan 6grenciler o dersten basarisiz sayilacak
ve dersi tekrar aldiginda devam etmek zorunda kalacaktir.

Ogretim elemanlarimiz, 6grencilerin getirecekleri saglik raporlarini teslim almamalidir.
Ogrenciyi gerekli islemleri yiiriitmek {izere 6grenci islerine yonlendirmelidir.

Yurtici, yurtdisi sportif, kiiltirel, bilimsel ve sanatsal faaliyetlere katilan 6grencilere ilgili kurul
karari ile verilecek izinler devamsizlik kapsaminda degildir. Bu ogrenciler izin siresi
icerisinde yapilan sinavlara giremedikleri takdirde soz konusu sinavlara ilgili kurul karari ile
yeniden alinir.

Ogrencinin devam takibi ile ilgili islemler, Egitim Faaliyetlerinin Planlanmasi ve
Organizasyonu Talimati (TL-061)'nin ilgili maddeleri uyarinca yapilmalidir. Ogretim
elemanlarimiz s6z konusu talimati ve eklerini detayli olarak incelemelidir.

F.4 ZORUNLU STAJ

Egitim programlari hazirlanirken teorik bilgiler kadar 6grencilere is Uzerinde egitim verilmesi,
yani pratik bilgilerin de saglanmasi oncelik olarak belirlenmistir. Universitemizde bulunan
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programlarin egitim mifredatinda genel olarak 30 is giini zorunlu staj bulunmasina karsin
ogrenciler daha uzun sirelerle veya birden cok isletmede staj yapmaya tesvik edilmektedir.

Ogrencilerimizin hem bilgilerini uygulayarak 6grenmesini hem de gercek calisma sartlarini
tecribe etmesini saglamak icin konusunda uzman, saygin sirketlerden ve kurumlardan destek
alinmaktadir. Staj komisyonu tarafindan duyurulan siireler icinde program baskanlari ve staj
komisyonu staj yerlerinin belirlenmesi konusunda yardimci olmakta, 6grencinin en fazla
deneyim kazanacagi isletmeler tercih edilmektedir.

Uygulama becerisi gerektirmeyen lisans programlarinda staj zorunlu degildir. Ayrica Ucak
Teknolojisi, Sivil Havacilik Kabin Hizmetleri ve Turist Rehberligi programlarinda uygulama
egitimleri mifredat icerisinde yer aldigi icin bu programlarda da staj uygulamasi yoktur.

F.5 STAJISLEMLERININ ASAMALARI

Staj Yerinin Belirlenmesi

Ogrenciler staj yapacaklari kurumlari ayarlamakla yiikiimliidiirler. Universitemiz stajlarin
verimli ve faydali gecmesi icin toplu staj imkanlarini arastirir ve anlasmalar yapar.
Ogrencilerimize bilgi verirken staj yerlerinin aslen grencilerin kendileri tarafindan bulunmasi
gerektigi, imkan olmasi halinde staj komisyonunun yardimci olabilecegi belirtilmeli, ancak bir
taahhiitte bulunulmamalidir. Ogretim gérevlilerimizin staj icin is yeri ayarlamalari halinde,
ayarlamanin universitemiz ve isyeri arasinda yapilacak resmi bir yazisma ile teyit edilmesi
gerekmektedir. Bu yazisma icin standart bir metin kullanilmaktadir. Standart metin Staj
Komisyonu baskanindan temin edilmeli, koordinasyonun saglanmasi amaciyla, staja iliskin
tim yazismalar, komisyonun onayi ile yapilmalidir.

Zorunlu Staj Evraklari ve Sigorta

Staj gorismeleri, EPY.FR-036 Staj Basvuru Formunun isyeri tarafindan imzalandiktan sonra
universitemize teslim edilmesi ile resmiyet kazanir. Bu form, 6grencinin staj yapacagi is yeri
ve staj suresi ile ilgili tum bilgileri icerir. Form, staj yeri belirlendikten sonra program
baskanlari tarafindan is yerine iletilmek tizere 6grencilere dagitilir. Staj Komisyonu tarafindan
ogrenci sayisi kadar EPY.FR-036 Staj Basvuru Formu program baskanlarina verilir. Program
baskanlari ogrencilere dagittiklari bu formun asli veya kopyasini eksiksiz doldurulmus, isyeri
adresi, mihri tamam olarak geri toplamalidir.

Program baskanlari, staj basvuru formlari isveren tarafindan onaylanmis 6grencilere ait “Staj
Basvuru Listesini” hazirlamakla yikimliddir. Staj egitiminin baslamasindan en az 2 hafta 6nce
program baskanlari tarafindan Staj ve Uygulama Egitimleri Komisyonuna staj yapacak
ogrencilerin sigorta girislerinin yapilmasi icin gerekli bilgileri iceren EPY.FR-020 Staj
Basvuru Listesi ic yazisma ile teslim edilir.

Ogrenciler zorunlu Staj Sigortasi yapilmadan stajlarina baslayamazlar. Staj Sigortasi 6grenci,
staja baslamadan en az iki giin once yapilmalidir. Bu nedenle ogrenci listelerinin Staj ve
Uygulama Egitimleri Komisyonuna zamaninda verilmesi cok onemlidir. Program baskanlari
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ogrencilerinin sigortalarini yaptirmak Uzere dogrudan Muhasebe Birimine basvuramazlar.
Basvurunun Staj ve Uygulama Egitimleri Komisyonu tarafindan yazili olarak yapilmasi ve
ekinde gerekli belgelerin sunulmasi gerekmektedir.

Program baskanlari, EPY.FR-036 Staj Basvuru Formunu doldurulmus olarak teslim eden
ogrencilere “Staj Dosyas!i” verirler.

Staj Dosyasi, icerisinde 6grenci ve isveren bilgilerinin yazilacagi bolimleri olan, isveren
degerlendirme formunun cikartilmasina imkan verecek sekilde hazirlanmis, staj programinda
yapilan islerin haftalik olarak giinlere boliinerek yazilmasini ve departman yetkilisi tarafindan
haftalik onaylanmasini miimkiin kilacak sekilde tasarlanmis matbu evraktir. Ogrencilerin staj
surelerinin defterde ayrilan yere gore daha uzun olmasi durumunda yoklama formu ile haftalik
raporlarin yazildigi kisimlar fotokopi ile cogaltilir ve deftere zimbalanir.

Program baskanlari, staj defterini, Staj ve Uygulama Egitimleri Komisyonundan temin etmeli
ve EPY.FR-036 Staj Basvuru Formunu teslim etmis 6grencilere imza karsiligi vermelidir.
Program baskanlari staj defterinin nasil doldurulmasi gerektigini 6grencilere yeterli zaman
ayirarak, detayli sekilde ve tercihen toplu olarak anlatmalidir.

Staj defterlerinde bulunan ve isveren degerlendirmesi icin ayrilmis kisimlar, staj bitiminde,
ogrenci tarafindan delikli yerlerinden koparilarak doldurulmak Uzere isverene teslim
edilmelidir. isveren tarafindan gizli olarak doldurulmasi gereken bu degerlendirme formlari
kapali bir zarf icerisinde 6grenci araciigiyla Universitemize ulastirilmalidir. Isverenin
doldurmasi gereken bu bolim staj defteri icinde gorilir sekilde teslim edildiginde
degerlendirmeye alinmayacaktir. Bu husus 6grencilere cok iyi anlatilmalidir.

Isveren degerlendirme formlarinin bulunduklari zarflar program baskani tarafindan acilacak
ve formlar staj defterinin arkasina zimbalanacaktir. Staj defterinin son sayfasinda bulunan
degerlendirme kisminin yine program baskani tarafindan doldurulmasi gerekir.

Mali isler Dairesinden alinacak sigorta giris belgesi (SGK ise giris/cikis) staj dosyasinin son
sayfasina zimbalanmalidir. Sigorta giris belgesi staj dosyasi icinde bulunmayan 6grencilerin
stajlari, Staj ve Uygulama Egitimleri Komisyonu tarafindan onaylanmayacaktir.

Staj Esnasinda Yapilacaklar

Ogrenci stajdayken, program baskani tarafindan bir ya da birkac kez isveren ve dgrenci
aranarak veya yerinde ziyaret edilerek stajin gidisati hakkinda bilgi ainmalidir. Bu kontroller,
isverenin ve ogrencilerin denetlenmesi acisindan biuyik onem tasimaktadir.

Stajin Degerlendirilmesi

Staj defteri degerlendirilirken %50 isveren degerlendirmesi, %50 program baskani (denetci)
degerlendirmesi dagilimina gore not verilmelidir. Program baskani degerlendirmesinde
defterin diizenli ve eksiksiz olmasi da degerlendirilir. Ogrencinin stajda basarili sayilmasi icin
almasi gereken en disiik puan 70'tir. Staj defterlerinin degerlendirilmesi tamamlandiktan
sonra bitin staj defterleri biriktirilir, 6grencinin adi-soyadi, staj bilgileri ve staj sonucunun yer
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aldig liste ile birlikte belirlenmis tarihten gec olmayacak sekilde Staj ve Uygulama Egitimleri
Komisyonuna onaylanmak tzere teslim edilir.

2018-2019 Akademik Yili Icin Staj Takvimi ve Uygulamaya Iliskin Bilgiler

Staj calismalari Staj ve Uygulama Egitimi Komisyonu tarafindan belirlenen staj calisma
takvimine gore yuratulur.

Program baskanlari 6grencilere verdikleri EPY.FR-036 Staj Basvuru Formlarini isyeri
onayini takiben Mart ay1 sonuna kadar 6grenciden teslim almalidir.

Program baskanlari, birinci sinif 6grencilerinin staj defterlerini, staji muteakip Eylil ayinin
ikinci haftasinda, ikinci sinif 6grencilerinin staj defterlerini ise staj bitiminden sonraki iki
hafta icerisinde 6grenciden alarak, Staj ve Uygulama Egitimleri Komisyonuna teslim ederler.

F.6 MESLEKI UYGULAMA DERSLERI

Mesleki Uygulama dersleri, gliz, bahar ve yaz donemlerinde alinan teorik ve uygulamali
bilgileri pekistirmek icin ongorilmus ve egitim-ogretimin bir parcasi sayilan 6gretim sireci
icinde zamani, suresi ve konusu burada belirlenen ilkeler dogrultusunda belirlenmis ve ikili
protokoller ile dizenlenmis 6zel veya kamu kurum ve kuruluslarda yapilan uygulama
calismalarini kapsar.

Uygulama yapilacak isyerleri Universite tarafindan belirlenir ya da onaylanir. ilgili kurullarin
gerekli gormesi halinde uygulama dersi Kapadokya Universitesi yerleskelerindeki uygulama
atolyeleri ve laboratuvarlarda yapilabilir.

Uygulama egitimi, her programin ilgili akademik yildaki egitim mifredatinda belirtilen
donemlerde yapilir. Uygulama siiresince 6grencilerin takip ve denetimi, uygulamanin amacina
uygun bir sekilde yapilabilmesi ve daha fazla yararlanilabilmesi acisindan siniflar 6grenci
gruplarina bolunebilir veya birlestirilebilir. Uygulama, grup sayisina ve uygulama yapilacak
isyerinin uygunluguna bagli olarak takip eden akademik yilin basina kadar devam edebilir.
Gerekli gorilmesi halinde uygulama dersleri bir sonraki akademik donemde de devam edecek
sekilde planlanabilir.

Uygulama egitimini, belirlenen siirede mazeretli veya mazeretsiz sekilde en fazla %20
oraninda devamsizlik yaparak tamamlamayan 6grenci icin, devam etmedigi giin ve saatleri
uygulama siresine dahil edilecek sekilde telafi programi hazirlanir. Telafi programi ilgili
donemde ya da devam eden akademik donemde uygulanabilir. Telafi programinin devam eden
akademik donemde yapilmasi durumunda o6grencinin uygulama dersi notu uygulama
tamamlanincaya kadar olusmaz. Telafi programi ile eksik siireyi tamamlamayan 6grenci ilgili
uygulama dersinden basarisiz sayilir.

Her &grenci, uygulamasini yaptigi birimde Isyeri Egitim Sorumlusu tarafindan “isyeri
Degerlendirme Formu” doldurularak degderlendirilir. isyeri degerlendirmesi sonucu alinan
not, uygulama dersi basari notunun %50°sini olusturur. Bolim baskani, program baskani
ve/veya uygulama sorumlusundan olusan “Uygulama Degerlendirme Komisyonu” nun
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uygulama bitiminde yaptigi degerlendirme sonucu verilen not uygulama dersi basari notunun
diger %50'sini olusturur. Gerekli gorildigi hallerde, “Uygulama Degerlendirme Komisyonu”
degerlendirmesinin yerini uygulama bitiminde yapilacak yazili ya da so6zlu sinav alabilir. Bu
sinav notunun basari notuna katkisi %50'dir.

Uygulama dersi bir sonraki akademik donemde de devam edecek sekilde planlanirsa dersin
notu uygulama egitiminin bittigi donemde olusur ancak ders, not kartinda dersin alindigi
doneme eklenir. Bu ders tamamlanincaya kadar, alindigi donemin not kartinda siren calisma
olarak “S” harfi ile gosterilir.

F.7 INGiLiZCE HAZIRLIK SINIFI

Hazirlik sinifinin amaci, ogrencilere yerlestirildikleri egitim-6gretim programlarinin Avrupa
Dil Portfoyl duzeyleri dogrultusunda yabanci dilde egitimlerini sirdirebilecek, meslekleriyle
ilgili her turld yayini takip edebilecek, etkinliklere ve tartismalara katilabilecek dil bilgi ve
becerilerini kazandirmaktir.

Hazirlik egitimi, yilicinde 14 haftalik 2 donem ve gerektiginde 7 haftalik yaz okulundan olusur.
Hazirlik sinifi 6grencilerinden giiz donemi sonunda hedeflenen dizeye erisenler, B1 kur
bitirme sinavina girip basarili olduklari takdirde (ingiliz Dili ve Edebiyati programina kayitli
ogrenciler icin C1] bahar doéneminden muaf tutularak hazirlik senelerini basariyla
tamamlamis sayilirlar ve bahar doneminde kendi alanlarinda egitimlerine baslarlar (Ucak
Teknolojisi programi 6grencileri hari¢). Bahar donemi sonunda B1 diizeyine erisemeyen
ogrenciler ise 7 haftalik yaz okuluna devam ederler (ingiliz Dili ve Edebiyati programina kayitli
ogrenciler icin C1).

Olcme ve Degerlendirme

Hazirlik egitimi boyunca 6grenciler asagidaki sinavlara tabi tutulurlar:

Hazirlik egitimi boyunca 6grenciler seviye belirleme amaciyla OOPT (Oxford Online Placement
Test) sinavina tabi tutulurlar. Giz basl, giiz sonu ve bahar sonunda olmak tizere yil boyunca

toplam 3 defa yapilan OOPT sinavi, hem siniflarin belirlenmesinde, hem de kur bitirme
sinavlarinin bir bolimu olarak kullanilir.

Hazirlik senesi boyunca pop-quiz ve midterm sinavlari, projeler, online calismalar ve 6gretim
elemaninin verecegi degerlendirme notlari degerlendirme araclari olarak kullanilir. Bu
degerlendirme araclari ile 6grencilerin donem ici notlari belirlenir.

Ogrenciler her dénem sonunda birer kur bitirme sinavina girerler.

Ogrencilerin donem sonu notlari; donem ici sinavlar (%60) ve kur bitirme sinavi (%40) olarak
hesaplanmaktadir.

Hazirlik egitimi baslamadan 6nce ve giiz ve bahar donemleri sonunda 6grencilerin ingilizce dil
diizeylerinin belirlenmesi amaciyla yapilan online seviye belirleme sinavi (Oxford Online
Placement Test), %100 online bir sinavdir. Sinavda dil kullanimi ve dinleme becerisine yonelik

sorular bulunur.
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Hazirlik sinifi 6grencilerinin yabanci dil duzeyleri, ilk olarak akademik yilin basinda belirlenir.
Bu sinavin tarihi universitemiz web sitesinde yayimlanan akademik takvimde belirtilir. Bu
sinav sonuclarina gore 6grenciler seviyelerine uygun gruplara yerlestirilir. ingilizce seviye
tespit sinavina katilmayan ogrenciler dil egitimlerine en alt dizeyden baslarlar.

Online seviye belirleme sinavlari her dénemin sonunda yapilan kur bitirme sinavlarinin %50'lik
kismini olusturacak sekilde kullanilir.

Ogrenciler egitim-6gretim donemi boyunca pop-quiz ve midterm (ara sinav) sinavlari, projeler,
online calismalar ve 6gretim elemani kanaati ile degerlendirilirler.

Bu sinavlarin donem sonu not ortalamasina katkilari asagidaki tabloda belirtildigi sekildedir:

Degerlendirme Tablosu

Online Calismalar %20
2 Midterm %20
2 Popquiz %10
1 Proje %5
Ogretim Elemani Dederlendirmesi %5
Toplam %60

Ogrencilere hazirlik sinifi editimi siiresince birincisi giiz ve ikincisi bahar dénemlerinin
sonunda ve eger o0grencinin yaz okuluna devam etmesi gerekirse, Uclnclsu yaz okulunun
sonunda olmak Uuzere en cok uc kur bitirme sinavi uygulanir. Kur bitirme sinavlari iki
asamadan olusur:

1. OOPT sinavi (%50)
2. Konusma ve yazma sinavi (%50)

Kur bitirme sinavi donem sonu toplam notunun %40'in1 olusturur.

Hazirlik sinifi 6grencileri muafiyet sinavina, giiz doneminde hazirlik egitimi baslamadan 6nce
universitemiz web sitesinde yayimlanan akademik takvimde belirtilen tarihte girerler.
Muafiyet sinavi iki asamalidir. Online seviye belirleme (OOPT) sinavindan 40 puan ve Usti alan
ogrenciler ikinci asama olarak konusma ve yazma becerilerinin olculdugu bir sinava alinirlar.
Bu sinav ingiliz Dili ve Edebiyati programina kayitli 6grenciler icin C1 seviyesinde, diger
bolimlere kayitli 6grenciler icin ise B1 seviyesinde yapilmaktadir. Bu sinavdan da 60 ve Uzeri
bir not alip basarili olan 6grenciler hazirlik egitiminden muaf olurlar ve kayitli olduklari
programlara birinci siniftan devam ederler.

OOPT disinda esdeger kabul edilen bir sinavdan B1 ve lizeri bir seviyeye esdeger bir puan almis
ogrenciler (ingiliz Dili ve Edebiyati programina kayitli 6grenciler icin C1) muaf olabilmek icin
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ikinci asama olan konusma ve yazma sinavindan da 60 ve Uzeri bir not alip basarili olmak
durumundadirlar. S6z konusu esdeger sinav konusma ve yazma becerilerini de dlcen bir sinav
Ise, ogrenciler ikinci bir sinava tabi tutulmazlar.

Bir yil hazirlik egitimi aldiktan sonra yeterli basariyi gosterememis olan 6grenciler de yil
icerisindeki muafiyet sinavlarina katilabilirler.

Egitim-Ogretim Siiresi

Kapadokya Universitesinde ingilizce hazirlk sinifi egitim dili ingilizce olan programlara
zorunlu olarak, diger programlara ise istege bagli olarak verilir. Hazirlik sinifinin normal
egitim-ogretim suresi iki donemdir. Eger 6grenci Bahar donemi sonunda hedeflenen seviyeye
ulasamazsa, 7 haftalik yaz okuluna devam eder. Ancak, yaz okulu genel hazirlik programi icin
B1, ingiliz Dili ve Edebiyati hazirlik programi icin C1 seviyesinde verilmektedir. Bu nedenle
genel hazirlik programinda A2, ingiliz Dili ve Edebiyati hazirlik programinda ise B2 kurunu en
gec Bahar doneminin sonunda basariyla tamamlayamayan ogrencilerin bir sonraki sene
hazirlik sinifina mevcut dizeylerine gore yerlestirilmeleri gerekmektedir. Yaz okuluna devam
edip basarisiz olan ogrenciler ise bir sonraki yilin Giz doneminde ayni seviyeyi tekrar eder ve
basarili olduklari takdirde bahar doneminde kendi alanlarinda egitimlerine baslarlar (Ucak
Teknolojisi programi 6grencileri haric).

Ogrencilerin bir donemi basariyla tamamlayip tamamlamadiklari ise dénem ici sinavlar ve kur
bitirme sinavlari vasitasiyla belirlenir. Egitim-6gretim siresi de 6grencinin basari durumuna
gore asagidaki tablolarda belirtildigi gibi degisiklik gosterebilir:

Genel Hazirlik

Giiz Donemi Bahar Donemi

BASARILI 1. Sinif

AlfA2 BASARILI Bl

il
URU3IURY

BASARISIZ Yaz Okulu

BASARILI Yaz Okulu

AlfA2 BASARISIZ > A2

BASARISIZ Hazirlik Tekrar
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ingiliz Dili ve Edebiyati Hazirlik

Giiz Ddnemi Bahar Donemi

BAZARILI 1. Sinif

B2 BASARILI Cl

U
RS

BASARISIZ Yaz Okulu

BASARILI Yaz Okulu

B2 BASARISIZ B2

Tablodaki belirtilen sirece ek olarak, hazirlik sinifi 6grencilerinden yil sonu itibari ile
hedeflenen diizeye (B1) gliz donemi sonunda erisenler, B1 kur bitirme sinavina girip basarili
olduklari takdirde (ingiliz Dili ve Edebiyati programina kayitl 6grenciler icin C1) bahar
doneminden muaf tutularak hazirlik senelerini basariyla tamamlamis sayilirlar ve bahar
doneminde kendi alanlarinda egitimlerine baslarlar (Ucak Teknolojisi programi 6grencileri
haric).

BASARISIZ Hazirlik Tekrar

Ingiliz Dili ve Edebiyati programina kayitli 6grencilerden giiz déneminin basinda yapilan seviye
belirleme sinavindan A2 veya altinda bir not alanlar ve sinava katiim saglamayanlar, genel
hazirlik programina alinacaklardir. Bu 8grenciler giiz dsnemi sonunda ingiliz Dili ve Edebiyati
hazirlik programi icin gereken ingilizce seviyesine ulastigi takdirde, bahar donemi itibari ile
Ingiliz Dili ve Edebiyati hazirlik programi B2 sinifina devam eder.

23 Mart 2016 tarihli ve 29662 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Yiiksekogretim Kurumlarinda
Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara iliskin
Yonetmelik” uyarinca “hazirlik sinifini iki yil icinde basari ile tamamlayamayan
ogrencilerin programdan ilisigi kesilir.” Bu durumda olan 6grenciler yuriklikteki mevzuat
uyarinca varsa ogrenim gordikleri Universitedeki ayni programin Tirkce ogretim yapaninda
veya OSYM tarafindan yapilacak olan “Zorunlu Yabanci Dil Hazirlik Siniflarinda Basarisiz Olan
Ogrencilerin Tiirkce Ogretim Yapan Yiiksekdgretim Programlarina Yerlestirilmeleri islemleri”
kapsaminda esdeger baska bir yiiksekogretim kurumunda ogrenimlerine devam edebilirler.
Ayrica yine bu durumdaki 6grencilere uc¢ kez ek sinav hakki verilir. S6z konusu sinavlardan
birinde basarili olan 6grencinin ilgili programina kaydi yeniden yapilir.
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Devam Mecburiyeti

Hazirlik sinifinda bir kur donemindeki derslerin toplaminin %80°ine devam zorunludur.
Herhangi bir nedenle derse giremeyen veya ders basladiktan sonra sinifi terk eden 6grenciler
yok gosterilir. Yonetmelikler ile belirlenen devam sartini yerine getirmeyen o6grenciler kur
bitirme sinavina alinmazlar ve kur tekrari yaparlar.

Ogrenciler raporlu olduklari _dénemde devam edemedikleri derslerde devamsiz
sayilirlar, ancak bu sire icinde giremedikleri sinavlara girme haklari sakli tutulur. Raporlu
olunan sirede pop-quiz sinavlarina giremeyen ogrencilere mazeret sinavi uygulanmaz.
Mazeret sinavina girebilmek icin sunulan saglik raporlari okul yonetimi tarafindan hekim
gorusu alindiktan sonra isleme konulur.

Istege Bagli Hazirtik Sinifi

Egitim-ogretim dili Tirkce olan bir programa kayitli 6grenciye ilgili kurul karari ile mevzuat
dogrultusunda istege bagli hazirlk sinifi acilabilir. istege bagli hazirlik sinifinda okumak
isteyen 6grenciler akademik yilin basindaki kayit doneminde dilekce ile basvuruda bulunurlar.
Istege bagli hazirlik sinifi sonundaki sinavda basarili olan 6grenciler ortak zorunlu ingilizce
dersleri yerine Ingilizce programlarda okutulan ileri ingilizce derslerini alirlar. Ayrica talep
etmeleri ve kayitli olduklari program ile ayni adli ingilizce egitim-6gretim faaliyeti yiiriiten
baska bir program olmasi halinde sz konusu programda ingilizce okutulan dersleri de
alabilirler. Bu ogrencilere de Avrupa Dil Portfoyu kriterleri uyarinca yabanci dil dizeylerini
belirten bir sertifika verilir.

F.8 KURUM ici YATAY GECIiS

Kurum ici yatay gecisler iki sekilde gerceklestirilebilir.

Not ortalamasi ile yatay gecisler esdeger programlara yapilabilir. Esdeger programlar ve
yatay gecis kosullari yatay gecis donemlerinde Universitenin internet sitesinde yayimlanacak
yatay gecis duyurusunda ilan edilir.

e Not ortalamasi ile yatay geciste genel not ortalamasinin en az 2.00 veya basarisiz
dersinin olmamasi gerekir.

e Uzaktan ogretimden orgliin 6gretim programlarina gecis yapilabilmesi icin, 6grencinin
ogrenim gormekte oldugu programdaki genel not ortalamasinin 100 tzerinden 80
olmasi sarttir.

o Ayni programin ingilizce programindan Tiirkce programina kurum ici yatay geciste
basari sarti aranmamaktadir.

Merkezi yerlestirme puani ile yatay gecis yonteminde programlarin esdeger olmasi sarti
aranmaz. Yatay gecis yapmak isteyen ogrencinin kayitli oldugu programa yerlestigi yildaki
puaninin yatay gecis yapmak istedigi programinin o yildaki taban puanindan daha az olmamasi
basvuru yapmasi icin yeterlidir.
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F.9  CiFT ANA DAL VE YAN DAL PROGRAMLARI

Cift ana dal programi, Universitemizde kayitli olduklari on lisans veya lisans programlarini
basari ile yuriten ogrencilerimizin, ilgi duyduklari baska bir programda es zamanli sekilde
ders alarak ikinci bir dalda 6n lisans veya lisans diplomasi almalarini saglar.

Universitede yiiriitiilen lisans programlari ile diger lisans programlari arasinda ilgili
bolimlerin ve fakilte/yiiksekokul kurullarinin onerisi lizerine Senatonun olumlu gorisi ve
Mitevelli Heyetinin onayi ile yan dal programi acilabilir.

Cift ana dal ve yan dal programlarina basvuru kosullari ve basvuru icin gerekli belgeler ilgili
bolimler tarafindan ilan edilir.

Ayrintii bilgi icin Kapadokya Universitesi Cift Ana Dal ve Yan Dal Programlari
Yonergesi incelenmelidir.

F.10  ULUSLARARASI ILISKILER - YURTDISINDA EGiTiM

2008 yilinda ERASMUS 6grenci degisim programina kabul edilen kurumumuz, 46 6grenci staji,
14 akademik personel egitimi olmak uzere toplam 60 hareketlilik gerceklestirmistir.
Universite olarak yeni ECHE siirecine baslanmis ve yalnizca staj hareketliligi ile
yetinilmeyerek bundan sonraki sirecte ogrenci o6grenim ve akademik ders verme
hareketlilikleri de yapilmasi planlanmistir. 2018-2019 akademik yilina baslarken yirmiden
fazla uluslararasi isbirligi anlasmalariyla Kazakistan’dan Almanya’ya, Kore'den Litvanya'ya
onemli baglantilar olusturulmustur.

Erasmus+ programiyla hibeli ya da hibesiz olarak Avrupa'da degisim programina
katilinabildigi gibi, ikili isbirligi protokolleriyle de diinyanin her yerinde planlanan egitim ve
ogretim faaliyetlerinde tim o6grenci ve akademisyenlerimiz yapilan protokoller kapsaminda
desteklenmektedir. Degisim programlariyla egitim, staj ve ogretim faaliyetlerini
gerceklestirmek isteyen 6grenci, akademik ve idari personelimiz Uluslararasi iliskiler Ofisine
yonlendirilmelidir.

Yabanci dil yeterliligi ve not ortalamasi 6grencilerimizin secim ve yerlestirme sirecinde kriter
olarak degerlendirilmektedir. Akademik personelin programlardan faydalanmasinda da
degerlendirme unsuru olarak davet yazilari ve hareketliligin planlandigi tlke resmi dili ya da
etkinlik dil seviyesine uygun belge sunulmasi onemlidir. Ancak programdan hic
faydalanmamis ogrenci-personel adaylara oncelik verilmekte, seffaflik ve hakkaniyet
icerisinde degerlendirmeler yapilmaktadir.

Uluslararasi iliskiler Ofisi tarafindan istanbul ve Nevsehir ayri ayri olmak iizere yilda iki kez
dizenlenecek olan bilgilendirme toplantilari ve uyum programlariyla ogrencilerimize ve
akademisyenlerimize rehberlik destegi saglanacaktir. Ayrica basvuru kosullari, program ve
partner ulke bilgileri Universitemiz resmi web sayfasinda giincel olarak yayimlanmaktadir.

Kapadokya Universitesi uluslararasilasma siirecinde, giden égrenci ve personel kadar gelen
katiimcilara da ev sahipligi yapmaktan mutluluk duymaktadir. Degisim programlari
kapsaminda ve Yabanci Uyruklu Ogrenci statiisiinde Gniversitemize gelen &grenci ve
akademisyenler Universitemize bilimsel ve kiltirel zenginlik katmaktadir.
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Universitemizden mezun olacak &grencilerimize de mezuniyet sonrasi siirecte yurtdisinda
planladiklari yiksekogrenimlerine iliskin rehberlik ve bilgi paylasiminda bulunulmaktadir.

Degisim programlari basvuru takvimi ve kosullari hakkinda ayrintili bilgiye Universitemiz
resmi web sayfasi “uluslararasi” linkinden ulasilmaktadir.

Kurum Adi Ulke
Josip Juraj Strossmayer University of Osijek Hirvatistan
Azerbaycan Turizm ve isletmecilik Universitesi | Azerbaycan
Bakii Devlet Universitesi Azerbaycan
Klaipeda State University of Applied Sciences Litvanya
Universita degli Studi della Basilicata Italya
Universita Degli Studi Della Tuscia italya
Rusya Uluslararasi Turizm Akademisi Rusya
Seattle Community College District Amerika
Sapienza Universita Di Roma italya
Prishtina Universitesi Kosova
Goce Delcev Universitesi Makedonya
Nahcivan Devlet Universitesi Azerbaycan
Kh.Dosmukhamedov Atyrau Devlet Kazakistan
Universitesi :

Thomasmore Uygulamali Bilimler Universitesi Belcika
Salzburg Universitesi Avusturya
Evangelische Hochschule Ludwigsburg Almanya
Zilina Universitesi Slovakya
Libertas Uluslararasi Universitesi Hirvatistan
ROMAERO SA Romanya
L.N.Gumilyov Avrasya Ulusal Universitesi Kazakistan
Hankuk Universitesi Kore

F.11

Universitemizde sekiz farkli sinav sistemi uygulanmaktadir. Sistemler asagida tanimlanmistir.
Her bir ders icin kullanilacak sinav sistemi ilgili kurullarin 6nerisi ve Universite Senatosunun
karari ile belirlenir.

SINAV SISTEMI

Ogretim elemanlarinin derslerinde kullanacaklari sisteme gore sinav tarihlerini dénem
basinda Ogrenci isleri Dairesine bildirmeleri gerekmektedir.
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Sistem 0
Donem ici (%0) Donem sonu (%100)
0 ‘ N/A | 0% |0 | Performans degerlendirme
Sistem 1
Donem ici (%40) Donem sonu (%60)
1 | Kuiz / Uygulama / Miilakat / Odev 25% | 1| Sinav/Uygulama/D. Odevi/
2 | Kuiz / Uygulama / Miilakat / Odev 25% D. Projesi
3 | Kuiz / Uygulama / Miilakat / Odev 25%
4 | Kuiz / Uygulama / Miilakat / Odev 25%
Sistem 2
Donem ici (%40) Donem sonu (%60)
1| Proje / Vize 50% | 1| Sinav/Uygulama/D. Odevi/
2 | Proje / Vize 50% D. Projesi
Sistem 3
Donem ici (%40) Donem sonu (%60)
1 | Kuiz / Uygulama / Odev 25% | 1| Sinav/Uygulama/D. Odevi/
2 | Vize 50% D. Projesi
3 | Kuiz / Uygulama / Odev 25%
Sistem 4
Donem ici (%40) Dénem sonu (%60)
1 | D. Odevi/ D. Projesi / Seminer / Vize 100% | 1| Sinav/ Uygulama / D. Odevi/
D. Projesi
Sistem 5
Donem ici (%0) Dénem sonu (%100)
0 | N/A (Ev calismasi var.) 0% | 1| Sinav/Uygulama/D. Odevi/
D. Projesi
Sistem 6
Donem ici (%0) D6énem sonu (%100)
0 | N/A (Ev calismasi yok.) 0% | 1| Sinav/Uygulama/D. Odevi/
D. Projesi
Sistem 7
Donem ici (%20) Donem sonu (%80)
1| Vize 100% | 1] Sinav

Sistemi 1, 2, 3 ve 4 olan uzaktan o0gretim derslerinde donem ici olcmelerin dersin
degerlendirmesine etkisi %20, donem sonu dlcmelerinin etkisi ise %80°dir.

Sinav Sorularinin Hazirlanmasi ve Cogaltilmasi

Sinav  sorularinin  hazirlanmasi, cogaltilmasi ve gizliligi ogretim elemanlarinin
sorumlulugundadir. Ogretim elemanlari sorulari kendileri cogaltmali veya Universitemiz
blnyesinde bulunan fotokopi merkezlerinde cogaltilmasini saglamalidir.
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Sinav Ginlerinin, Siniflarin ve Gozetmenlerin Belirlenmesi

Universitemizde ara sinavlar (vizeler) icin sinav haftasi ayrilmamaktadir. Og“]retim elemanlarr,
dersin sinav sistemine gore ara sinavlarinin tarihlerini planlamali ve bu sinavlarda gozetmene
ihtiyac duymalari halinde, gorevlendirme icin Mustafapasa ve Urgiip Yerleskesinde Egitim
Koordinatérii Mustafa Giinay Ozdemir’e, Sabiha Gékcen Yerleskesinde ise Egitim Koordinatorii
Leyla Esmer’e sinavdan en az iki hafta dnce basvurmalidirlar.

Akademik takvimde de yer alan donem sonu sinavlarinin (finaller) calisma takvimi Egitim
Planlama ve Yurutme Dairesi tarafindan yapilir ve ilgili kisilerden alinan bilgiler ile olusturulup
boliim baskanlarinin kontroliine sunulur. Takvim, fakulte dekanliklari, yiiksekokul ve enstiti
mudurlikleri tarafindan onaylanir, sinavdan en az bir hafta 6nce duyurulur. Gozetmenler
verilen gozetmenlik gdrevini yerine getiremeyecekler ise, “"EPY.FR-017 Gozetmen Degisim
Formu” nu doldurarak ilgili yerleske Egitim Koordinatoriine teslim eder.

Sinavin Uygulanmasi

Her sinav icin sinav saatinden 20 dakika once sinav sorumlusu baskanliginda bir sinav
toplantisi gerceklestirilir. Hem gozetmenlerin hem de sinav sorumlusunun so6z konusu
toplantiya katilmadan sinav salonuna gitmemeleri gerekir. Biten sinavlarin evraklarinin
teslimi sinav toplantisinin yapildigi yerde sinav sorumlusunca yapilir. Gozetmenlerin sinav
listesinde mutlaka isim ve imzalari bulunmalidir. imzalarin hemen iistiinde sinav evrakinin
sayisi not dusulecektir.

Sinav Esnasinda Dikkat Edilmesi Gerekenler

e Salonlardaki oturma yerleri sinav diizenine gore esit aralikli ve diizglin olarak dizili
olmalidir.

e Sinav baslamadan 6nce 6grencilerin sinav dizenine gore oturmalari saglanmalidir.

e Sinav evraklari sinav yoklamasi bitmeden dagititmamalidir.

o Listede adi olmayan ogrenciler sinava alinmayip ogrenci islerine yonlendirilmelidir.

e Sinav kagitlarinda 6grencilerin farkli bicimde oturmalarini 6ngéren diizenlemeler
yapilmissa, bu diizenlemelere dikkat edilmelidir.

e Sinav sorularinin dagitilmasi esnasinda sorularin incelenmemesi ve olasi
konusmalarin engellenebilmesi icin sinav sorulari ters cevrili olarak dagititmalidir.

e Aksisoylenmedikce, sinavin ilk on bes dakikasi icinde ve son bes dakikasi icinde kimse
disari cikarilmamalidir. ilk on bes dakikadan sonra gelen &grenciler sinava
alinmamalidir.

e Biutun ogrencilere sinav sorularini cevaplamada esit haklarin taninmasi ve adil
davranilmasi gerektigi herkesce bilinmektedir. Bu nedenle bir sinifta yapilan sinav
hakkindaki aciklamalar, birden fazla sinav yeri s6z konusuysa, mutlaka diger siniflarda
da yapilmalidir.

e Sinavlarda ogrencilerin hak etmedikleri notlari almaya yodnelik davranislarina
kesinlikle goz yumulmamalidir. Konusma, oniindekinin, yanindakinin kagidina goz
atma, onceden hazirlanmis malzemeler araciligiyla kopya cekmeye kalkisma gibi
davranislar engellenmelidir. Bilerek veya isteyerek ogrencilerin birbirlerinin haklarini
calmalarina alet olunmamalidir.
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Kopya ceken veya cekmeye calisan bir 6grenci gorildigiinde sinav kagidi alinarak
sinavi iptal edilmeli ve ogrenci sinif disina cikartilmalidir. Ayrica bir tutanakla isim,
tarih, sinif bilgileri kaydedilmeli ve tutanak hazirlanmalidir.

Gozetmenin asli gorevi kopya cekeni yakalamak degil, kopya cekilmesini
engellemektir. Kopya cekilmesini onlemenin en kolay yolunun gozetmenin kararli
tutumu oldugu asla unutulamamalidir. Bu tutum 6grencinin bdylesi bir egiliminin
giderilmesinde en onemli yontemdir. Bu konudan asla taviz verilmemeli ve 6gretmen
sayginligina golge dusurilmemelidir.

Gozetmenin en onemli rollerinden birisi de sinav salonunda 6grencinin dikkatini
dagitacak sesleri engellemektir. Bunun icin aciklamalar toplu yapilmali, gozetmenler
mumkin oldukca aralarinda konusmamali ve ses cikartan ayakkabilari kesinlikle
giymemelidir.

Sinav Sorusu-Evraki Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gerekenler

Universitemizde mutlak not sistemi uygulanmaktadir. Sistemin saglikli calisabilmesi icin
puanlamanin-sorularin ortalama bes kademeden olusmasi uygun gorulur:

Cok kolay sorular (puanlar): Derse birkac kez gelmis 6grencinin yapabilecegi tiirden
sorulardir. Ogrencinin 0-15 puan arasinda bir puan almasi hedeflenir.

Kolay sorular (puanlar): Sinav icin ayrica caba gostermemis 06grencinin
cevaplayabilecedi sorulardir. Ogrencinin alacagi notun 35 puana kadar olmasi
hedeflenir.

Normal sorular (puanlar): Derse devam etmis sinavi 6nemsemis 06grencinin
cevaplayabilecedi tiirden sorulardir. Ogrencinin alacagi notun 60 puana kadar olmasi
hedeflenir.

Zor sorular (puanlar): Cok az ders kacirmis calismalarini aksatmamis 6grencinin
cevaplayabilecegi tiirden sorulardir. Ogrencinin alacagi notun 80 puana kadar olmasi
hedeflenir.

Cok zor sorular (puanlar): S6z konusu dersin tim ayrintilarina vakif derste verilen
bilgileri kullanabilir, aktarabilir, yorumlayabilir, problem c¢ozmede kullanabilir
diizeydeki 6grencilerin cevaplayabilecedi tiirden sorulardir. Ogrencinin alacagi notun
80 - 100 puan arasinda olmasi hedeflenir.

Yukaridaki aciklamadan anlasilacagi Uzere klasik bir sinavda en az bes soru olmali ya da
sorular kendi icerisinde bolimlenebilir ve bes kademeyi de icerebilir olmalidir.

Coktan secmeli bir sinavda ise hem kademeler gozetilmeli hem de dlcme-degerlendirme
mantigl cercevesinde soru sayisi en az sinavin toplam puaninin secenek sayisina béliumuindn
sonucu kadar olmalidir.

100 puanlik bir sinavda her bir sorunun 4 seceneg@i var ise soru sayisi en az 25 olmalidir. Dogru
yanlis secenekleri ile yapilmis 100 puanlik bir sinavda ise secenek sayisi 2 oldugundan en az
50 soru olmalidir.

Uygulama sinavlarinda ise mutlaka uygulama kriterlerini gosterir bir tablo olmalidir.
Yukaridaki aciklamalar isiginda soz konusu kriterler en az bes tane olmalidir ve bir uygulama
degerlendirme tablosu hazirlanmasi yararli olacaktir.
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Sinav Sonuclarinin Sisteme Girilmesi ve En Son Teslim Tarihi

Yapilan sinavlarin sonuclari en gec 7 gin icinde 6grenci otomasyon sistemine kaydedilmeli ve
ilan edilmelidir. Yine 7 gin icerisinde sinav kagitlarinin dosya icinde eksiksiz olarak imza
karsiligi Ogrenci isleri Dairesine teslim edilmesi gerekmektedir.

Sinav Sonucuna Yapilan Itirazlarin Degerlendirilmesi

Ogrenciler, bir 6lcme sonucuna ilan tarihinden itibaren en gec 7 giin icinde “0i.FR.013 Sinav
Puani Itiraz Formu” ile itiraz edebilirler.

Eger itiraz ogretim elemanina sifahen yapilmissa, 0gretim elemani bu itirazi hassasiyetle
degerlendirmeli, sinav kagidinin degerlendirilmesinde bir hata olup olmadigina bakmalidir.
Hata olmasi halinde, ogrenci isleri birimine dizeltme icin basvurmali, hata yoksa
degerlendirme sonucu ogrenci ile paylasilmalidir. Bu slrecte ogrenci ile tartismaya
girisilmemeli, itirazin devami halinde 6grenciler resmi itiraz siresi olan 7 gin asilmadan
Ogrenci isleri Dairesine yazili itirazda bulunmak iizere yénlendirilmelidir. Ogrenci isleri
yapilan itirazlari degerlendirir, maddi hata tespit etmesi halinde, ilgili kuruldan onay alarak
hatayi diizeltir.

Maddi hata harici durumlarda, Ogrenci isleri Dairesine bir dilekce ile basvurulur, bu durumda
ilgili kurul sinav evrakinin tekrar degerlendirilmesini isteyebilir.

Biitiinleme-Mazeret ve Yaz Ogretimi

Her akademik yil baslamadan once ilgili akademik yilda bitiinleme sinavi veya yaz ogretimi
uygulamasinin yapilip yapilmayacagi akademik takvim ile duyurulur. Bitinleme sinavinin
yapildigi akademik yillarda final sinavlari icin mazeret kabul edilmez. Bitiinleme sinavinin
yapilmadigi durumda, final sinavi icin ilgili kurullarca uygun gorilen basvurulara mazeret
sinavi hakki verilir. Yaz 6gretimi akademik takvimde belirtilen tarihlerde yeterli sayida basvuru
yapilan dersler icin yonetim kurulu karari ile acilir.

2018-2019 akademik yiinda butiinleme sinavi yapilmayacaktir.

F.12 DERS TELAFISI

Herhangi bir nedenle yapilamayacak veya yapilamamis olan derslerin en kisa zaman icinde
telafi edilmesi esastir. Ogretim elemanlari, herhangi bir nedenle bir dersi yapamayacaklarini
dersin yapilmasindan en az iki giin dnce ve program baskanlarina (herhangi bir nedenle
program baskanina ulasamamalari halinde bolim baskanina) ve ilgili egitim koordinatériine
bildirmelidir. Saglik vb. micbir sebeplerle son anda iptal edilen dersler, ders baslamadan
once, program baskanlarina (herhangi bir nedenle program baskanina ulasamamalari halinde
bolim baskanina) ve ilgili egitim koordinatériine bildirilmelidir.

Telafi dersi icin kullanilacak derslik egitim planlama koordinatorleri tarafindan belirlenir ve
ogretim gorevlisine iletilir. Egitim koordinatorleri, dersin yapilamayacagi bilgisi ile telafi
dersinin hangi tarihte, saatte ve sinifta yapilacagina iliskin bilgilendirmeyi 6grencilere dersin
yapilmasindan en az bir gin once iletmelidir. Micbir sebeplerle iptal edilen derslerde
bilgilendirme ayni giin yapilmalidir. Ogrenci bilgilendirmesi panolara ilan ve SMS yolu ile

yapilir.
KAPADOKYA UNIVERSITESI



Telafisi yapilan derslerin tamamlanmasi sonrasinda, 6gretim elemani, EPY.FR.047 Ders Telafi
Bildirim Formunu telafiye katilan ogrencilerin yoklamalarinin bir kopyasi ile birlikte ilgili
egitim koordinatorine teslim etmelidir.

F.13  DERS NOTLARININ COGALTILMASI

Ogrencilere ders disinda tekrar etmek iizere verilecek ders materyalleri, 6§retim gérevlileri
tarafindan Mustafapasa Yerleskesinde Medrese binasindaki Okuma ve Dinlenme Salonuna,
Urgiip Yerleskesinde kirtasiye fotokopi alanlarina, Sabiha Gokcen Yerleskesinde ise 6grenci
kafeteryasina cogaltilmak Uzere birakilir. Bu materyallerin cogaltilmasi bedeli karsiligi
burada gorev yapan personel tarafindan gerceklestirilir.

Ders sirasinda dagitilacak malzeme ise ogretim gorevlisi tarafindan cogaltitmalidir. Sabiha
Gokcen Yerleskesinde 6gretmen odasinda, Mustafapasa yerleskesinde, Cankut Bagana Binasi
havacilik ofislerinde; Medresede okuma ve dinlenme salonunda; Eski ilkokul Binasinda; Urgiip
yerleskesinde Cansever Konaginda ve Teknik Uygulama Binasinda bu amacla tahsis edilmis
fotokopi makineleri bulunmaktadir.

F.14  EGITIM MALZEMESI ALIMLARI

Derslerin yurutilmesinde gerekli mal veya hizmet satin alma talepleri mal veya hizmete
ihtiyac duyulacak tarihten en gec bir hafta once yapilmalidir. Siparisler sekreterlikten alinacak
talep formu araciligiyla yapilir. Satin alma islemi rutin alimlarin disindaysa veya teknik bilgi
gerektiriyorsa satin almanin sekli veya fiyat teklifi alinacak yerlerin Mustafapasa ve Urgiip
Yerleskelerinde Bilal Kaynak ile istanbul Yerleskesinde Levent Uslu ile gériisiilerek karara
baglanmasi satin alma islemini hizlandiracaktir. Sarf malzemelerinin toptan alinmasi esastir.
Satin alma taleplerinin  mimkin oldugunca toplam ihtiyac gozetilerek yapilmasi
gerekmektedir.
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G. AKADEMIK TAKVIM

Universitemiz 2018-2019 egitim-6gretim yili akademik takvimine

erismek icin tiklayiniz.
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https://www.kapadokya.edu.tr/akademik/akademik-takvim

H. UCRET VE BURS SiSTEMI

Kapadokya Universitesinde egitim iicretlidir. ilk kayitta icretin en az dortte biri pesin olarak
odenir. Ucretin geri kalani Kasim, Aralik, Ocak, Subat, Mart, Nisan aylarinda esit taksitler
halinde 6denecek olup, birinci taksit Universitenin banka hesabina yatirilir.

Diger taksitler kredi karti veya Universitenin belirledigi banka veya bankalar araciligiyla tahsil
edilecektir. Ucretin tamaminin pesin olarak 6denmesi durumunda indirim uygulanir.
Uygulanacak indirim, yukarida yer alan 6deme planina uygun banka tiketici kredisi faiz orani
ortalamalari baz alinarak piyasa kosullarina gore belirlenecektir. Kayit olan o6grencinin
egitime devam etmemesi durumunda yillik egitim Ucreti eksiksiz olarak tahsil edilir.

Egitim Ucretleri takip eden yillarda gunin ekonomik kosullarina uygun olarak mutevelli heyeti
tarafindan yeniden belirlenerek akademik yil baslamadan ilan edilir.

Universitemizin tam, %50 ve %25 olmak {izere verdigi giris burslari; dogum yeri veya ikameti
Aksaray, Kayseri, Kirsehir, Nevsehir ve Nigde illeri olan 6grencilere Nevsehir'de egitim veren
orgiin 6gretim programlarini tercih etmeleri durumunda verilen %15 bolge bursu (bélge bursu
islemlerinde OSYM’ye verilen ikamet bilgisi gecerli sayilacaktir); ilk sirada Kapadokya
Universitesinin burssuz érgiin 6gretim programlarindan birini tercih eden 6grencilere verilen
%15 tercih bursu karsiliksizdir ve burslarin en yiilksek oranda olan bir tanesi gecerli sayilir.

Ayrica Universitenin internet sitesinde de yer alan “Burs ve Sosyal Yardim Yonergesi” uyarinca
akademik basari bursu, kardes bursu, mesleki egilim bursu, sehit ve gazi cocuklari bursu gibi
burslar da verilmektedir. Universite tarafindan saglanan burslar 6grenim iicretiyle sinirli olup
zorunlu ingilizce Hazirlik Sinifi'nda gecirilecek dénemi de (bir yil) kapsar; ancak istege bagli
Hazirlik Sinifi ile barinma, beslenme, ulasim, kitap, donanim ve benzeri konulari kapsamaz.

“Burs ve Sosyal Yardim Yonergesi”, Universitemizin internet sitesinde yer almaktadir.

|. OGRENCILER ICIN GENEL KURALLAR

o Ogrenciler derslere zamaninda gelmek zorundadirlar. ilk derse 10 dakikadan fazla
geciken 6grencinin sinifa alinmasi veya izinli sayilmasi s6z konusu degildir.

e Derse gelen 6grencinin ders kitabinin yani sira diger kirtasiye gereclerini de yaninda
bulundurmasi gerekir.

e Ders kitaplari Uzeri yazili olmamak kaydiyla ikinci el olabilir. Ancak fotokopi veya
korsan kitaplarin kullanilmasi kesinlikle yasaktir (Ozellikle yabanci dil dersleri icin
gecerli).

e Ders esnasinda bir sey yemek, icmek, sakiz cignemek, cep telefonu ile oynamak,
dersliklerde veya diger kapali alanlarda sigara icmek yasaktir.

o Ogrenciler verilen ddevleri yapmak ve sinif icinde dersle ilgili etkinliklere katilmakla
yukimludirler. S6z konusu yikiumliliklerin degerlendirilmesi ogretim elemani
inisiyatifindedir. (Yabanci dil derslerinde 6gretmen kanaat notunu bu sekilde olusur.)
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o Ogrenciler ders disi zamanlarda 6gretim elemanlari ile belirlenmis saatler icinde
goriisebilirler. Ogrenciler, 6gretim elemanlarina veya personele ait odalara veya
burolara izinsiz giremezler.

e Panolara asili bilgiler ilanen duyurulmus olarak kabul edilir. Bu nedenle 6grenciler
panolarda yazili bilgileri takip etmekle yikuimliddurler.

e Sinavlarda ve ddevlerde kopya cekilmesi veya kopya cekilmesine tesebbis edilmesi
disiplin sucudur ve ilgili yonetmelik hilkimlerine gore ceza gerektirir.

° Ogrenciler okulun dersliklerinin ve cevresinin kirletilmemesine, iskemlelerin,
masalarin yipratilmamasina, cesitli alet ve malzemenin iyi kullanilmasina dikkat
etmek ve 6zen gostermek zorundadirlar. Aksi durumlarda sorusturma acilarak verilen
zararin tazmin edilmesi istenebilir.

e Disiplin ile ilgili konularda Yiksekogretim Kurulu Disiplin Yonetmeliginin ilgili
maddeleri dogrultusunda islem yapilir.

o Universitenin isleyisi ile ilgili tim ayrintilar internet sitesinde yer alan yonetmelik ve
yonergelerden o6grenilebilir. Ogrenciler, yoénetmelik ve vyénergeleri okuyarak
bilgilenmeye yonlendirilmelidir.

o Kapadokya Universitesinde 8grencilerin disiplin isleri, 18/08/2012 tarihli ve 28388
sayill Resmi Gazete’ de yayimlanan “Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi” ne gore yiritilir. ilgili Yonetim Kurulu ayni zamanda disiplin kurulu
sifatiyla gorev yapar.

o Okul tesisleri icinde ve egitim amacli her tirli calisma sirasinda (6grenci evleri,
uygulama alanlari, stajlar]) gerceklesen her tirli olay, disiplin kurulunun yetkisi
altindadir. Ogrencilik déneminiz boyunca 6grencilik sifat, seref ve haysiyeti ile
bagdasmayan hal ve hareketler okul sinirlari icinde olmasa dahi disiplin kurulu
tarafindan cezalandirilabilir ve 6grencinin siciline islenir.

J. HIZMETLER

J.1  SABLIK HizMETLERiI-MUSTAFAPASA VE URGUP YERLESKELERI

Mustafapasa Yerleskemizde, universitemize cok yakin bir mevkide bulunan tam techizatli
Saglik Ocagi ve Urgiip Devlet Hastanesi 6grencilerimizin kullanimina siirekli olarak aciktir.
Ogrenciler bu hizmetlere ihtiyac duydugunda hemen giivenlik gorevlilerine veya Ogrenci Evleri
sorumlusu Baris Aytas'a ulasarak bilgi vermelidir.

J.2  OGRENCI REHBERLIGi VE DANISMANLIGI

Ogrenci rehberligi ve danismanligi faaliyetleri, Kapadokya Universitesi 6grencilerine, mutlu,
huzurlu ve verimli bir yiksekogretim hayati gecirmek; akademik basariya ulasmak ve dogru
meslek secimi yapmak icin ihtiyac duyabilecekleri akademik, psikolojik ve mesleki rehberlik
desteginin verilebilmesinin usul ve esaslarini belirleyen Kapadokya Universitesi Ogrenci
Rehberligi ve Danismanligi Yonergesi uyarinca yurutaldr.
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Rehberlik ve Psikolojik Danisma

Rehberlik ve Psikolojik Danisma Birimi;

o 0Ogrencilerin bireysel, sosyal ve akademik gelisimlerine yardimci olmak,

e Yiksekogretim  yasamina  uyumlarini kolaylastirmak  ve  yasanabilecek
olumsuzluklarla bas etme konusunda gerekli becerileri kazandirmak,

e Duygusal sorunlari olan 6grencilere, bireysel ya da grupla psikolojik danismanlik
yapmak,

o Ogrencilerin 6nemli kararlar almasina, kendisini daha iyi tanimasina, cevresindeki
insanlarla daha etkili iliskiler kurmasina yardimci olmak,

o 0Ogrencilerin sorunlarini saptamak ve coziimii icin ilgili birim veya kurumlarla isbirligi
yapmak,

e Program degisikligi yapmak isteyen 6grencilerin kendi ilgi ve yeteneklerini tanimasina
ve uygun secimler yapmasina yardimci olmak amaciyla hizmet verir.

Danismanlik talep eden ogrencilerimiz rehberesor(dkapadokya.edu.tr e-posta adresinden
randevu talep edebileceklerdir.

Ogrenci Danismani

Universitemize kayitli her 6grencin bir danismani vardir. Danismanlik saatleri ders programi
ile ilan edilir.

Danismanlar;

e Danismanlik yaptigi 6grencilere ders secimlerinde ve yiksekogretim sireci boyunca
yer alacaklari tim egitim-0gretim sireclerinde planlama destegi verirler.

e Danismanlik yaptigi 6grencilerin, program dahilinde almasi gereken tim dersleri alip
almadiklari ve mezuniyet gerekliliklerini yerine getirip getirmediklerini kontrol
ederler.

e Danismanlik yaptigr 6grencilere yuksekogretim sirecine uyum, mesleki gelisim ve
kariyer planinda destek olurlar.

e Yiksekokulun yayimladigi mevzuatlarin anlasilmasini saglamada destek olurlar.

e Danismanlik yaptigi 6grencilere yiksekogretim sireclerinde karsilasilan sorunlarin
cozimiinde destek olurlar.

e Danismanlik yaptigi engelli 6grencilerin 6zel egitim gereksinimlerinin karsilanmasini
saglarlar.

J.3  IDARI BIiRIMLER iLE ILETiSIM

Duyurular

Ogrenci ve 6gretim elemanlarini ilgilendiren 6nemli gelismeler resmi internet adresi olan
www.kapadokya.edu.tr ve égrenci isleri otomasyonundan ilan edilir.

Hizli iletisim gerektiren durumlarda SMS (tim 6grencilerin kullandiklari GSM numarasinda
bir degisiklik oldugunda mutlaka 6grenci isleri otomasyonundan giincellemesi gerekir) yolu
ile bilgilendirme yapilir. Ogrenci ve égretim elemanlarimizin yukarida zikredilen iletisim
kanallari disindaki hicbir bilgiye itibar etmemesi gerekmektedir.
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Sinav takvimi, egitime ara verilmesi vb. durumlarda karar ve/veya uygulama plani kesinlestigi
andailan edilir. Yukarida ornek verilen durumlarailiskin bir ilan olmamasi s6z konusu duruma
iliskin bir kesinlik olmadigr anlamina gelir. Bu nedenle bu tir konularda telefon ile iletisim
kurarak bilgi almaya calismak s6z konusu durumu kesinlestirmeye calisan kisileri mesgul
ederek durumun kesinlesmesini yavaslatmaya neden olacaktir.

Bir isleme yonelik duyurular (ders kaydi, sinav basvurusu vb.), miimkiin oldugu kadar acik ve
islemi  sonuna kadar goturen bir yonlendirme icerir. Bu nedenle duyurulardaki
yonlendirmeleri dikkatlice okumak islemi dogru yapmanin en dogru yoludur. Telefon ile alinan
bilgiler ya da daha once duyuru okumus birinden alinan bilgiler ile yapilan islemlerin hatali
olma ihtimalinin cok yiuksek oldugu unutulmamalidir.

Talep ve Sikayetlerin iletilmesi

Ogretim elemani ve 6grencilerin sikdyet ve taleplerini internet sitesinde sayfanin sag altinda
yer alan Canli Destek Sistemi (CDS) tizerinden iletmeleri esastir. CDS lizerinden sikayet veya
talepler ilgili birim secilerek iletilir (Ornek: internet erisimi ile ilgili bir sorun yasiyorsaniz
mesaj “Bilgi Islem” birimi secilerek iletilir. Ogrenci evinde konaklayan bir 6grenci kapi
kolundaki arizayr “Ogrenci Evleri” birimini secerek iletir. Ogrenci veya &gretim
elemanlarimizin servislerle ilgili sorunlari “Idari Isler” birimi secilerek iletilir.). CDS iizerinden
iletilen taleplerde iletisimin saglikli kurulabilmesi icin mutlaka iletisim bilgileri dogru
girilmelidir.

Belge taleplerinin mutlaka dilekce ile iletilmesi gerekir.

Ogrenci evlerinde konaklayan égrencilerin ariza bildirimleri sadece CDS iizerinden kabul
edilmektedir.

K.AKADEMIK OLMAYAN FAALIYETLER

K.1  OGRENCI ETKINLIKLERI

Etkinlikler Ogrenci Etkinlikleri Komisyonu tarafindan koordine edilir. Bilim etkinlikleri
disindaki kulturel, sportif, sanatsal ve benzeri etkinlikler 6grenci topluluklari, Og”;renci Konseyi
ve Saglik, Kultir ve Spor Dairesi tarafindan organize edilir ve yuratulur. Ayrica her program,
akademik etkinlikleri destekleme programi kapsaminda miifredat disi konularda Kapadokya
Universitesi dgrencilerinin is hayatina hazirlanmasi ve kariyer hedeflerine ulasmasini
kolaylastirmak amaciyla etkinlikler organize eder. Etkinlikler panolardan takip edilebilecegi
gibi Universitenin internet sayfasindaki etkinlik takviminden de takip edilebilir.

Ogretim elemanlar etkinlik sorumlusu veya topluluk danismani olarak gérev alirlar.
Komisyon tarafindan belirlenmis bu tir gorevler “Etkinlik Dersi” adi altinda program
miufredatlarinda yer aldigindan diger ders gorevlerinin yerine getirilmesi ile ayni 6nem
diizeyindedir.
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Tdm ogrenciler Universiteye kayitli olduklari her yil icin 50 etkinlik puani toplamakla
yukumlidurler. Puanlar gerceklestirilecek etkinliklere katiim saglayarak elde edilebilir.
Etkinlik ilanlarinda s6z konusu etkinlige ait etkinlik puani bilgisi de bulunur.

K.2 OGRENCi KONSEYI

Ogrenci Konseyini sinif temsilcileri olusturur. Sinif temsilcileri arasindan Ogrenci Konseyi
baskani ve Konsey Yonetim Kurulu secilir.

Konsey Baskani, universite ogrencilerini dogrudan ilgilendiren karar mekanizmalarinda
ogrencileri temsilen yer alir.

Ogrencileri yénetimde temsil etmek, diger iiniversitelerle ortak gerceklestirilecek her tiirlii
kultirel, sanatsal, sportif faaliyetlerde Universitenin adini  duyurmak, gelecekte
gerceklestirilecek etkinliklerde isbirliginin devam ettirilmesini saglamak Ogrenci Konseyinin
hedeflerini olusturmaktadir.

K.3 OGRENCi TOPLULUKLARI

Ogrenci topluluklari, 6grencilerinin bilimsel, sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerde
bulunabilmek amaciyla kurabilecekleri Saglik Kdaltir ve Spor Dairesine bagl
organizasyonlardir.

Topluluklarin kurulus, isleyis ve etkinliklerinin koordinasyonundan Saglik Kdiltiur ve Spor
Dairesi sorumludur.

Ogrenci topluluklarinin kurulusu icin kurucu lyelerin hazirlayacagi basvuru dosyasinin
ogrenci etkinlikleri komisyonu tarafindan onaylanmasi gerekir. Dosyada toplulugun kurulus
amacini, ongorilen etkinlikleri, onerilen danisman 6gretim elemaninin adini belirten kurulus
dilekcesive topluluk ic tizigu yer alir. Kurulus dilekcesinde en az yedi birinci sinif veya hazirlik
sinifi 6grencisinin imzasi gerekir.

L. UYULMASI GEREKEN GENEL KURALLAR

Universitemizde, imkanlar dogrultusunda ogretim elemanlarina misafirhane hizmeti
sunulmaktadir. Ogretim elemanlari misafirhane kurallarina uymakla yiikiimliidiir.

L.1 MIiSAFIRHANE KURALLARI

e 24.00-07.00 saatleri arasinda merdivenlerde, koridorlarda, diger ortak alanlarda ve
odalarda gurultu yapilmamasi, yiksek sesle konusulmamasi, sarki soylenmemesi,
muzik dinlenmemesi veya televizyon seyredilmemesi,

e Ortak alanlarda sigara icilmemesi,

e (QOdalarda evcil hayvan beslenmemesi,

e Sokak kapilarinin carpilarak kapatilmamasi,
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e QOdalarda hicbir sekilde yemek pisirilmemesi, bu amac icin mutfagin kullanilmasi,

e Gece boyunca koridor aydinlatmalarinin acik birakilmamasi, gereksiz isiklarin
sonduridlmesi,

e Elektrik, su, kalorifer, vb. tesisat arizalarinin hemen bildirilmesi,

e Ortak alanlarin (oturma/TV odasi ve mutfak] kirletilmemesi,

e Mutfak boluiminde kirli bulasik birakilmamasi, buzdolabindaki esyalara isim
yazilmasi, acikta veya buzdolabinda yiyecek unutulmamasi,

e Camasir makinesine konmus camasirlarin yikanma sonunda hemen cikartilmasi, kirli
veya temiz camasirlarin makine icinde bekletilmemesi,

e Kuruyan camasirlarin hemen toplanmasi, camasirliklarin bosaltilmasi,

e Camasir yilkama ginlerine uyulmasi, giin degisikliklerinin karsilikli gorisilerek
yapilmasi,

e Misafirhaneye disaridan gelen misafirlerin idareye bildirilmesi, okul yemekhanesini
kullanacak misafirler icin yemek fisi alinmasi gerekmektedir.

L.2 INSAN KAYNAKLARI DAIRESI

Insan Kaynaklari Dairesinden talep edilen bordro (FR-027) ve calisma belgesi (FR-026)
talepleri Idari Bina sekreterligine iletilebilir.

Bordro ve calisma belgesi talepleri, dilekcenin teslim tarihinden en az bir giin sonra insan
Kaynaklari Dairesinden alinabilir.

Izin Talepleri

izin talepleri, www.kolayik.com adresinde yer alan personel yonetim sistemine kurumsal e-
posta adresi ve kisisel parola ile giris yapildiktan sonra ekranin sag Ust kosesinde yer alan +
butonuna tiklayarak iletilebilmektedir.

Yarim giin ve daha uzun sireli tim izinler icin talepte bulunulmasi zorunludur. Saatlik izinler
icin muhakkak ilgili program ve bolim baskani bilgilendirilmelidir.

Yillik izin talepleri en az bir ay éncesinden, mazeret izni talepleri izin talep edilen giinden en
az li¢ glin 6ncesinden ulastirilmalidir (acil durumlar haric). Mazeret izni talep hakki akademik
yilicin azami 10 (on) giinddr.

Yillik izin Siireleri

e 1yildan 5 yila (dahil] kadar olanlara: 14 gin,
e bSyildan fazla 15 yildan az olanlara: 20 giin
e 15yil ve daha fazla olanlara: 26 giin.

Hizmet siresi ne olursa olsun 18 yasindan kiiciik, 50 yasindan biyik iscilere: 20 gin

Akademik ve idari personelin yillik izin hakkini kazanmasi icin, Universitemizde bir (1) yil
calismis olmasi sarti aranir. Ancak bu sarti saglamayan personel avans olarak yillik izin
kullanabilir. Avans olarak kullanilan izinler, personelin isten ayrilmasi sirasinda lcretinden
ve/veya hak kazandigi yillik izinden mahsup edilir.

KAPADOKYA UNIVERSITESI


http://www.kolayik.com/

Yillik izinlerin bir bolimi 10 (on) giinden az olmamak kaydiyla bélimler halinde kullanilabilir.
Yillik izne ¢cikmadan once sistem Uzerinden talebin onaylanmasi sonrasinda dilekce ciktisi
alinarak imzali halde insan Kaynaklari Dairesine teslim edilmelidir.

Zamaninda ulastirilmayan talepler isleme alinmayacaktir. izin talebi olmayan ve yerleskelerde
olmadigi tespit edilen 6gretim elemaninin rapor ibraz etmesi istenecek, raporun ulasmamasi
halinde yasal islem yapilacaktir.

Ozliik dosyalarinin giincel kalmasi icin, her tiirlii degisiklik (yiiksek lisans baslangici, ikamet
yeri degisikligi, evlilik, iletisim bilgisi degisikligi vb.) insan Kaynaklari Dairesine bildirilmeli ya
da personel yonetim sistemi Gzerinden gincelleme yapilmalidir.

Saglik raporu alinmasi durumunda raporun taramasinin rapor baslangic tarihinden itibaren 3
gun icerisinde e-posta yoluyla daire baskanligina iletilmesi gerekmektedir.

Insan Kaynaklari Dairesine olan sorularinizi ik(@kapadokya.edu.tr adresine iletebilirsiniz.

L.3  OGRENCI ISLERi DAIRESI

Gectigimiz yillarda siklikla karsilasilan hatalar ve eksiklikler Ogrenci isleri Dairesi tarafindan
asagida belirtilmistir. Bu hususlara 6zen gosterilmelidir.

o Ders yoklama listeleri ve sinav listeleri Ogrenci isleri Otomasyonundan alinmalidir.
Farkli ders yoklama ve sinav listeleri olusturulmamalidir.

o Ders yoklama listesinde yer almayan ve derse devam eden égrenci varsa Ogrenci isleri
Dairesine bildirilmelidir.

o Ogrencilerin staj islemleri Ogrenci isleri Dairesi ile isbirligi icinde yiritilmeli, staji
tamamlanan 6grencinin staj defteri, Staj ve Uygulama Egitimleri Komisyon Baskanligi
onayindan sonra sorumlu olan Ogretim Gorevlisi tarafindan tist yaziyla birlikte Ogrenci
Isleri Dairesi'ne teslim edilmelidir.

o Ogrenci isleri Otomasyonunda tutulan verilerin giincellifi ve dogrulugu kontrol
edilmeli, tespit edilen eksik ve yanlislar bildirilmelidir.

o Mazeret, muafiyet, ders yiikii artirimi gibi talepler icin 8grenciler, Ogrenci Isleri
Dairesine yonlendirilmelidir.

o Ogrenci Isleri Dairesinden e-posta ile gelen talepler ve bilgilendirmeler dikkatlice
incelenmeli, bir sorun varsa hemen iletisime gecilmelidir.

e Sinav evraki, sinavin yapildigi tarihten itibaren 7 gin icerisinde degerlendirilmeli ve

Ogrenci Isleri Dairesine teslim edilmelidir.

M. KIYAFET ILE ILGiLi HUSUSLAR

Kapadokya Universitesi 6gretim elemanlari ve diger personelinin iiniversiteye ait veya
universiteyi temsil ettikleri alanlarda kilik ve kiyafetleri belirli kurallara baglanmistir.

KAPADOKYA UNIVERSITESI


mailto:ik@kapadokya.edu.tr

Calisma Ortamina Uygun Kiyafetler

Ogretim Elemanlari, mesleklerinin gerektirdigi is kiyafetleri disinda, “Resmi is Kiyafeti” ya da
“Rahat Is Kiyafeti” olarak adlandirilan giyim tarzinda giyinmelidirler.

Atolye, laboratuvar ve uygulama alanlarinda yapilan isin niteliine uygun kiyafetler
giyilmelidir.

Dogrudan 6grenci veya veliyle iletisim kurulmayan mesai saati disindaki zamanlarda “Rahat
Is Kiyafeti” ya da “Serbest Is Kiyafeti” olarak adlandirilan giyim tarzi tercih edilebilir.

Calisma Ortamina Uygun Olmayan Kiyafetler

Tercih edilmeyen giyim sekli:

Calisanlarin,

Tayt,

Esofman,

Spor kazak, takim Gniformalari,

Acik -askili- kiyafetler, cok kisa mini etek,
Seffaf bluzlar,

Her turld terlik,

Sort

giymemesi gerekmektedir.

Dikkat Edilmesi Gereken Diger Hususlar

Genel gorinimde;

Gorunuse ve kisisel bakima 6zen gosterilmelidir.

Ozellikle ders anlatilirken 8grencinin dikkatini dagitacak sekilde parlak veya zit renkli,
abartili desenli kiyafetler ve aksesuarlar kullanilmamalidir.

Abartili taki kullanilmamalidir.

Ozellikle ders ve sinav esnasinda ses cikaran topuklu ayakkabilar giyilmemelidir.
Abartili makyaj yapilmamalidir.

Tirnaklarin, cok uzun, cok parlak renkli ojeler suriilmus ya da kirik bakimsiz olmamasi
gerekmektedir.

Erkeklerin is yerine dizensiz sakal ve sac ile gelmemesi gerekmektedir.
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DiGER HUSUSLAR

Ozel misafirlerin yemekhaneden faydalanabilmesi icin muhasebe biriminden fis
alinmasi gereklidir.
Okulun telefon ve internet gibi imkanlari 6zel amaclarla kullanilamaz. Ogretim
elemanlarinin kendilerine teslim edilen her turlu dokiimani, ara¢ gereci ve demirbasi
ozenle kullanmalari beklenmektedir.
Universitenin yonetimi birkac farkli kanaldan yiiriitiilir. Bu kanallar asagidaki gibidir:
o lIdari hizmetler (personel 6zliik isleri, maas, izin talepleri, misafirhane, ulasim
vb.) icin Genel Sekreterlige bagli ilgili birime basvurulmalidir.
o Ders icerikleri, mifredat, vb. akademik konular ilgili kurullar tarafindan karara
baglanir.
o Maliisler, mazeret, muafiyet, kayit dondurma ve kayit sildirme gibi talepler ilgili
Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.
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Akil - Ahlak - Adalet - Adap

Urgiip Yerleskesi
Kavaklioni Mahallesi, Ali Baran Numanoglu Bulvari No:53,
50400 Urgiip/Nevsehir

Mustafapasa Yerleskesi
50420 - Mustafapasa, Urgtip / Nevsehir

Tel: (384) 353 5009 pbx ¢ Faks: (384) 353 5125
info@kapadokya.edu.tr

Sabiha Gokcen Yerleskesi
Sabiha Gokcen Havalimani C - Blok,
34912 Pendik / istanbul
Tel: (216) 588 0010 pbx o Faks: (216) 588 0012
info@kapadokya.edu.tr
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